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Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
. Sonja Kraker sy
Izradila Zednik, bacc. inf. Voditelj raCunovodstva 22.12.2011.
Kontrolirala | 1203 Vanic, Odgovorna osoba za nabavu, | 55 15 591y
dipl.iur. tajnik
Odobrio | Faruk Unki¢, Dekan 27.12.2011.
prof. dr. sc.
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SIFRA PROCESA 1006

METALURSKI FAKULTET POSTUPAK 1006-1

IZVRSENJE

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI

ODGOVORNOST

ROK

POCETAK
Prikupljanje podataka (pisanim

\ 4 putem) od drugih ustrojstvenih

PRIKUPLJANJE jedinica - zavoda, sluzbi o potrebi Predstavnici
PODATAKA O nabave radova, roba i usluga. zavoda
NABAVI Podatke pripremaju predstavnici
zavoda, nositelji pojedinih
poslova koji izraduju prijedloge
za nabavu opreme/usluga/radove
v
Osoba odgovorna
ZAPRIMANJE za nabavu/
ZAHTJEVA | . . " . . L
GRUPIRANJE Zaprimanje prijedloga/zahtjeva i Tajnik
B PREMA VRSTI razvrstavanje prema grupama
NABAVE nabave
Dekan

Analiza i provjera dostavljenih
ne . . . . .
prijedloga/zahtjeva i utvrdivanje
stvarne potrebe
l da

IZRADA
PRIJEDLOGA Izrada prijedloga plana nabave u : Osoba odgovorna
PLANA NABAVE skladu s odobrenim — planiranim : za nabavu/tajnik i

financijskim sredstvima dekan
l Uskladenost prijedloga plana Voditelj
USKLAPIVANJE nabave s financijskim planom radunovodstva
NE v da L
—r Sadrzi li prijedlog plana nabave : Osoba odgovorna
KONTROLA sve propisane elemente za nabavu/
tajnik
v
Dekan

PLAN NABAVE Donosenje plana nabave

KRAJ

Krajem prosinca
za narednu
godinu

U prosincu za
narednu godinu

U prosincu za
narednu godinu

U prosincu za
narednu godinu

U prosincu za
narednu godinu

U prosincu za
narednu godinu

Krajem prosinca
za narednu
godinu

POPRATNI
DOKUMENT

Obrazac prijedloga
/zahtjeva nabave s
opisom potrebne
opreme/usluga/radova
s okvirnom cijenom

Popunjeni objedinjeni
obrazac za planiranje
nabave s nazanacenim
potrebama za nabavu

Prijedlozi/zahtjevi za
nabavu

Prijedlog plana nabave

Prijedlog plana nabave,
financijski plan

Prijedlog plana nabave

Plan nabave

POJMOVI I SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

U ovom dijagramu tijeka nisu koristene skracenice.
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