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Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Sonja Kraker

Izradila Zednik, bace. inf. Voditelj raCunovodstva 22.12.2011.

Kontrolirala | L2123 Vani¢, Odgovorna osoba za nabavu, | 57 45 5911,
dipl.iur. tajnik

Odobrio | Faruk Unki¢, Dekan 27.12.2011.

prof. dr. sc.
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DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRAT-
NI DOKU-
ODGOVORNOST  ROK MENTI
[ POCETAK ]
l Zaposlenik zaduzen za Voditelji projekta/ Po potrebi Zahtjev za
pojedinu nabavu inicira predstavnici zavoda nabavu
POKRETANJE nabavu putem zahtjeva za
NABAVE nabavu
Odgovorna osoba za
Kontrola uskladenosti s nabavu — tajnik Odmah Financijski plan,
Financijskim planom i Planom /prodekan, voditelj Plan nabave
NE KONTROLA nabave raéunovodstva
Donosi se odluka o poc¢etku Dekan Odmah Odluka
ODLUKA postupka nabave
Priprema poziva i
| dokumentacije za nadmetanje :Ovlasteni predstavnici Deset dana
PRIPREMA narucitelja- Fakulteta od Dokumentacija
POZIVA 1 zaprimanja za nadmetanje
T)OKUMFNT ACII zahtjeva
Financijski plan,
Provjera dokumentacije Ovlasteni predstavnici Odmah plan nabave,
KONTROLA narucitelja dokumentacija za
nabavu
Poziv se Salje u Elektroni¢ki :Odgovorna osoba za Odmah Poziv
SLANJE POZIVA oglasnik javne nabave u NN  -nabavu/tajnik
UNN
Poziv za nadmetanje se Narodne novine,
4 objavljuje u sluzbenom glasilu poziv
OBJAVA POZIVA
UNN )
l U trenutku
STAVLIANJE Dokumentacija za nadmetanje objave Dokumentacija
DOKUMENTACLIE se stavlja na raspolaganje Odgovorna osoba za poziva za za nadmetanje
NA gospodarskim subjektima nabavu/tajnik nadmetanje
RASPOLAGANIJE
Zaprimanje ponuda na Osoba odgovorna za Najmanje 10
v Fakultetu nabavu/tajnik dana od Ponude
ZAPRIMANJE trenutka
PONUDA objave
Otvaranje ponuda (u ovisnosti
‘ 0 procijenjenoj vrijednosti Ovlasteni predstavnici Po isteku Ponude
nabave iz Odluke, otvaranje  :narucitelja roka za Upisnik o
OTVARANIE moze biti otvoreno ili dostavu zaprimanju
PONPDA zatvoreno) ponuda ponuda
e
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OCJENJIVANIJE
/ISKLJUCIVANIJE
PONUDA

PRIJEDLOG

1

ODLUKA

\_T/_,

OBAVIJEST

\_/—I—//_

PRIGOVORI |
ZALBE

A 4

SKLAPANIJE
UGOVORA

A 4

OBJAVA O
SKLAPANJU
TTGOVORA

KRAJ

A 4

Pregled ocjena i iskljucivanje
ponuda

Dekanu se predlaze
najpovoljniji dobavlja¢

Donosi se Odluka o
odabiru/ponistenju otvorenog
postupka javne nabave

O izboru se obavjeStavaju svi
ponuditelji

Prigovori i Zalbe

Sklapanje ugovora

Obavijest o sklopljenom
Ugovoru objavljuje se u
Elektronickom oglasniku javne
nabave

Ovlasteni predstavnici
narucitelja

Ovlasteni predstavnici
narucitelja

Dekan

Osoba odgovorna za
nabavu/tajnik

Dekan
Drzavna komisija

Dekan

Osoba odgovorna za
nabavu/tajnik

Po isteku roka
za dostavu
ponuda (u
skladu s
rokovima iz
Odluke)

Odmah

U skladu s
rokovima iz
dokumentacije

Odmah

12/5 dana

12/5 dana

Najkasnije u
roku od 48
dana

Ponude
Zapisnik

Odluka

Obavijest,
Odluka o
odabiru,
Zapisnik

Prigovor,
zalba,
Odluka o
navodima u
prigovoru

Ugovor

Obavijest

POJMOVI I SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

NN - Narodne novine




