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| Racunovodstveni
; g . referent
Nakon svih obavljeni kontrola ulaznih refere
;%E’Liﬁ%?g raduna i nakon §to su zavedeni u *"f(u \;ruime Nakon svih Ulazni raé [
knjigu ulaznih raduna ispisuje se nalog _ lzostanka obavljenih azill racun, nalog
racunovodstvenog kontrola za placanje

raunovodstva)
Voditelj
raunovodstva
KONTROLA *(u vrijeme
naloga za izostanka
nladanie voditelja
NE D Provjera: je li nalog za pladanje ratunovodstva s T dong o
— ispravno sastavljen prema ulaznom posla obavlja . g Ulazni radun, .nalog
ratunu ratunovodstveni za pladanje
referent)
Voditelj
v ratunovodstva
*(u vrijeme
Nakon provedenih kontrola nalog za 1zos§anll<a o .
laéanje (zajedno s ulaznim radunom) voditelja Istog ili Ulazni radun, nalog
DOSTAVA NALQGA ZA pracanje (zajedn . raéunovodstvas | drugog dana za plaéanje
PLACANIE I RACUNA upuduje na potpis ovlastenim osobama 1a obavli
ODGOVORNOJ OSOBI NA posla.obavija.
ODOBRENIJE raunovodstveni
referent)
AUTORIZIRANJE g
NALOGA ZA PLACANIE I Ovla$tena oso’ba.(kontrollom ratuna i .
ODOBRENJE DEKANA naloga za pla¢anje) autorizira plaéanje Dekan/ druga Ulazni raéun, nalog
; o Istog dana ;
u Internet bankarstvu i popisuje odgovorna osoba za plaéanje
odobrenje pla¢anja ulaznog rauna
Ratunovodstveni
referent
*k 11
Zaprimanje Izvoda iz Banke i predaja i;gs‘;;gg:e Levod iz Biik
PREUZIMANJE IZVODA istih voditelju Ragunovodstva i raSunovodstvenog | 15108 dana O [k
1Z BANKE voditeljici Ureda dekana FerSyaloR
referenta s posla
obavlja voditelj
radunovodstva)
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JONTAKTIRA SE BANKA
Vaditelj
ratunovodstva
*(u vrijeme
KONTROLA [ . : -~ izostanka
KONTIRANJE % Kontrola Izvoda iz Banke i provjera voditelja

IZVODAIZ

ODLAGANIE
DOKUMENTACIJE

l

odgovaraju li podaci iz Izvoda
podacima na nalozima za placanje,
kontira i knjiZi preuzeti Izvod iz Banke

VEZA- Dijagram tijcka — zaprimanje i
evidentiranje ulaznjh ratuna

Dokumentacija se odlaZe u registar
banke prema datumu

* jzostanak s posla podrazumijeva da
je ratunovodstveni referent ili voditelj
sluzbi putem elektronitke pote
obavijestio voditelja rafunovodstva o
izostanku s posla (sluzbeni put,
bolovanje, godisnji odmor, plaéeni i
ostali izostanci)

¥* jzostanak s posla podrazumijeva da
je voditelj radunovodstva ili voditel]
sluzbi putem elektroniéke poste
obavijestio radunovodstvenog
referenta o izostanku s posla (sluZbeni
put, bolovanje, godiinji odmor, placeni
i ostali izostanci)

raéunovodstva s
posla obavlja
raéunovodstveni

referent) Istog dana

Racunovodstveni
referent
**(y vrijeme
izostanka
ratunovodstvenog
referenta s posla
posao obavlja
voditelj
radunovodstva)

Istog dana

Izvod iz Banke,
ulazni raéun, nalog za
placanje

Izvod i Ulazni raéun s
prilogom (zahtjev,
narudZbenica,
primka, zapisnik)
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