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PLACANJE I ODLAGANJE ULAZNIH RACUNA
Verzija 1.0. od 20. prosinca 2011.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
. Sonja Kraker Voditelj
Izradila Zednik, bacc.inf. racunovodstva 20.12.2011.
. prof. dr. sc. Prodekan za znanost i
Kontrolirala Malina Jadranka financije 27.12.2011.
. Prof. dr. sc.
Odobrio Faruk Unkié Dekan 27.12.2011.
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IZVRSENJE
DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI DP (())IEIIJ{II\A/IEI\\IIIT
ODGOVORNOST ROK
,l Nakon svih obavljenih kontrola )
ISPIS VIRMANSKE ulaznih rauna i nakon §to su y . Nakon svih Ul?‘ZHl racun,
UPLATNICE zavedeni u knjigu ulaznih raduna Racunovodstveni obavljenih virmanska
N o referent uplatnica
ispisuje se nalog za placanje, kontrola p
l virmanska uplatnica
Provjera je li virmanska uplatnica oL
KONTROLA ispravno sastavljena prema Voditelj Ul&}ZHI racun,
VIRMANSKE ulaznom radunu y Istoga dana virmanska
UPLATNICE raunovodstva uplatnica
Nakon provedenih kontrola
DOSTAVA VIRMANSKE . . . oo . .
UPLATNICE I RACUNA virmanska se uplatnica (zajedno s Voditelj Istoga ili Ulazni racun,
ODG. OSOBI NA ulaznim raCunom) upuéuje na racunovodstva drugog dana virmanska
ODQBRENJE potpis ovlastenim osobama uplatnica
* Ovlastene  osobe  (kontrolom Ulazni racun
POTPISIVANJE rauna 1 virmanske uplatnice) Dekan/prodekan/ Istoga ili . ’
VIRMANSKE svojim potpisom na virmanskoj ostali potpisnici drugog dana virmanska
UPLATNICE uplatnici odobravaju pla¢anje uplatnica

Posljednja  kontrola virmanske Ulazni racun,
PROVIERA gplatnlce prije upudivanja na VVOdltel_] Istoga dana potpisana
< ISPRAVNOSTI isplatu racunovodstva virmanska
\/TRM 1IPI ATNTCF uplatnlca
Virmanska uplatnica prosljeduje se
DOSTAVLIANE FINI na pladanje - nalog za Racunovodstveni Virmanska
VIRMANSKE UPLATNICE - Istoga dana .
NA PLAGANIE placanje referent uplatnica
l Bankovni
. . . . izvod i kopija
DOKAZ O UPLATI Zaprimanje bankovnog izvoda 1 Voditel] . virmanske
povrat kopije virmanske uplatnice . Drugi dan .
racunovodstva uplatnice
KONTAKTIRA
SE FINA
KONTROLA Bankovni
BANKOVNOG . L . . ) ..
1ZVODA Provjerava se odgovaraju li podaci izvod i kopija
. . ; I Istoga dana .
iz bankovnog izvoda podacima na Voditelj kada su virmanske
virmanskoj uplatnici racunovodstva s uplatnice
zaprimljeni
VEZA - Dijagram tijeka -
‘ VEZA ‘ zaprimanje i evidentiranje ulaznih
v racuna
.. . o Bankovni
Bankovni izvod i kopija virmanske y . Istoga dana . Covil
ODLAGANIE . . . Racunovodstveni izvod i kopija
uplatnice odlazu se u registar referent nakon virmanske
DOKUMENTACLIE banke prema datumu knjizenja .
uplatnice
KRAJ
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