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IZVRŠENJE 

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI 
ODGOVORNOST ROK 

POPRATNI 
DOKUMENT 

 
   

 

 POČETAK 

 Nakon svih obavljenih kontrola 
ulaznih računa i nakon što su 
zavedeni u knjigu ulaznih računa 
ispisuje se nalog za plaćanje, 
virmanska uplatnica 

Računovodstveni 
referent 

Nakon svih 
obavljenih 
kontrola 

Ulazni račun, 
virmanska 
uplatnica 

 Provjera je li virmanska uplatnica 
ispravno sastavljena prema 
ulaznom računu  

 

Voditelj 
računovodstva Istoga dana 

Ulazni račun, 
virmanska 
uplatnica 

 
Nakon provedenih kontrola 
virmanska se uplatnica (zajedno s 
ulaznim računom) upućuje na 
potpis ovlaštenim osobama 

Voditelj 
računovodstva 

Istoga ili 
drugog dana 

 
Ulazni račun, 

virmanska 
uplatnica 

 Ovlaštene osobe (kontrolom 
računa i virmanske uplatnice) 
svojim potpisom na virmanskoj 
uplatnici odobravaju plaćanje  

Dekan/prodekan/ 
ostali potpisnici 

Istoga ili 
drugog dana 

Ulazni račun, 
virmanska 
uplatnica 

 Posljednja kontrola virmanske 
uplatnice prije upućivanja na 
isplatu 
 

Voditelj 
računovodstva Istoga dana 

Ulazni račun, 
potpisana 
virmanska 
uplatnica 

 Virmanska uplatnica prosljeđuje se 
FINI na plaćanje  - nalog za 
plaćanje  
 

Računovodstveni 
referent Istoga dana Virmanska 

uplatnica 

 

Zaprimanje bankovnog izvoda i 
povrat kopije virmanske uplatnice 
 

Voditelj 
računovodstva Drugi dan 

Bankovni 
izvod i kopija 

virmanske 
uplatnice 

 
 

D 
Provjerava se odgovaraju li podaci 
iz bankovnog izvoda podacima na 
virmanskoj uplatnici 
 

Voditelj 
računovodstva 

Istoga dana 
kada su 

zaprimljeni 

Bankovni 
izvod i kopija 

virmanske 
uplatnice 

 
 

 VEZA - Dijagram tijeka - 
zaprimanje i evidentiranje ulaznih 
računa 

   

 Bankovni izvod i kopija virmanske 
uplatnice odlažu se u registar 
banke prema datumu 

Računovodstveni 
referent 

Istoga dana 
nakon 

knjiženja 

Bankovni 
izvod i kopija 

virmanske 
uplatnice 

ISPIS VIRMANSKE 
UPLATNICE 

 

KONTROLA 
VIRMANSKE 
UPLATNICE 

DOSTAVA VIRMANSKE 
UPLATNICE I RAČUNA 

ODG. OSOBI NA 
ODOBRENJE 

POTPISIVANJE 
VIRMANSKE 
UPLATNICE 

 

PROVJERA 
ISPRAVNOSTI 

VIRM UPLATNICE

DOSTAVLJANE 
VIRMANSKE UPLATNICE 

NA PLAČANJE 
 

DOKAZ O UPLATI 
 

KONTROLA 
BANKOVNOG 

IZVODA 

VEZA 

NE 
DA 

KONTAKTIRA 
SE FINA 

DA 

NE 

DA 

 
    

ODLAGANJE 
DOKUMENTACIJE 

 

KRAJ 

 


