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ProciSc¢eni tekst obuhvaca Pravilnik o studiranju na preddiplomskim studijima i diplomskom
studiju MetalurSkog fakulteta kojeg je donijelo Fakultetsko vijece na svojoj 11. redovitoj
sjednici od 18. lipnja 2014. godine temeljem Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (NN 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13 i 139/13),
Statuta SveuciliSta u Zagrebu, Pravilnika o studiranju na preddiplomskim i diplomskim
studijima SveuciliSta u Zagrebu i Statuta MetalurSkog fakulteta, te njegove izmjene i dopune
koje je donijelo Fakultetsko vijee na svojoj 13. redovnoj sjednici odrzanoj 22. rujna 2014.
godine.

PRAVILNIK O STUDIRANJU NA PREDDIPLOMSKIM
STUDLJIMA I DIPLOMSKOM STUDIJU
METALURSKOG FAKULTETA

(prociSéeni tekst)

I. OPCE ODREDBE
Uvodna odredba
Clanak 1.
1. Pravilnikom o studiranju na preddiplomskim studijima i diplomskom studiju Metalurskog
fakulteta (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila studiranja na sveuciliSnim
preddiplomskim studijima i diplomskom studiju na MetalurSkom fakultetu SveuciliSta u

Zagrebu (u daljnjem tekstu: Fakultet).

2. Rad u akademskoj zajednici i na Fakultetu temelji se na nacelima Etickog kodeksa
Sveucilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Sveuciliste).

3. Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku a koji imaju rodni znacaj, bez obzira na to
koriste li se u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.



II. STUDIJSKI PROGRAM
Vrste studija na Fakultetu
Clanak 2.

. Fakultet ustrojava i izvodi dva (2) preddiplomska 1 jedan (1) diplomski studij iz podrucja
tehnickih znanosti, polje metalurgija:

e Redoviti sveuciliSni preddiplomski studij Metalurgija
smjer: MetalurS§ko inZenjerstvo
smjer: Industrijska ekologija
e [zvanredni sveucili$ni stru¢ni preddiplomski studij Ljevarstvo

e Redoviti sveuciliSni diplomski studij Metalurgija

Redoviti sveuciliSni preddiplomski studij Metalurgija traje 6 semestara, odnosno 3
akademske godine, a njegovim zavrsetkom stjeCe se najmanje 180 ECTS bodova.

Redoviti sveucilisni diplomski studij Metalurgija traje 4 semestra, odnosno 2 akademske
godine, a njegovim zavrSetkom stjece se najmanje 120 ECTS bodova.

Izvanredni sveucilis$ni struéni preddiplomski studij Ljevarstvo traje 5 semestara, odnosno
2,5 akademske godine, a njegovim zavrsetkom stjece se najmanje 150 ECTS bodova.

Akademski nazivi
Clanak 3.

. ZavrSetkom redovitog sveuciliSnog preddiplomskog studija Metalurgija stjeCe se
akademski naziv sveuciliSni prvostupnik / prvostupnica (baccalaureus | baccalaurea)
inZenjer / inZenjerka metalurgije (univ. bacc. ing. met.) sa naznakom smjera (Metalursko
inZenjerstvo ili Industrijska ekologija).

. ZavrSetkom redovitog sveuciliSnog diplomskog studija Metalurgija stjeCe se akademski

naziv magistar / magistra inZenjer / inZenjerka metalurgije (mag. ing. met.).

. ZavrSetkom izvanrednog sveuciliSnog stru¢nog preddiplomskog studija Ljevarstvo stjeCe
se akademski naziv sveuciliSni pristupnik / pristupnica ljevarstva (pristup.ljev.).



Sadrzaj studijskog programa

Clanak 4.

Prijava (elaborat) sveuciliSnog preddiplomskog i diplomskog studijskog programa
sadrzava op¢i dio, program i studiju uvjeta izvodenja.

Op¢i dio sadrzava:

naziv nositelja studija,

naziv studijskog programa,

trajanje studija,

strucni ili akademski naziv i stupanj koji se stjeCe zavrSetkom studija,
uskladenost studijskog programa,

obrazloZenje potrebe za studijem.

Program sadrZava:

profil akademskog stupnja, ciljeve 1 ishode ucenja, odnosno opce 1 specificne
kompetencije, te vjestine i1 znanja,

organizaciju studija u punom radnom vremenu i studija s dijelom radnog vremena,
uvjete upisa na studij,

obvezne i izborne predmete, osobito popis predmeta koji je strukturiran sukladno
europskim standardima za pojedino podrucje (predmeti koji Cine jezgru studijskog
programa, predmeti koji pokrivaju osnovni 1 temeljni sadrZaj, predmeti koje student
posve slobodno bira, te omjer izmedu tih skupina predmeta), okvirni sadrzaj predmeta
1 broj sati aktivne nastave, bodovnu vrijednost svakog predmeta u skladu s ECTS s
obrazloZenjem, ishode ucenja za svaki predmet te ulazne kompetencije koje su
potrebne za upis predmeta, oblike izvedbe nastave 1 nacin provjere znanja za svaki
predmet, popis literature, nacin prac¢enja kvalitete i uspjesnosti izvedbe predmeta,
pravila i nacin ocjenjivanja, strukturu ocjene kod svakog pojedinog predmeta,
prijedlog predmeta koji se studentu preporucuju s drugih sveuciliSnih studija
(studijskih programa),

uvjete napredovanja kroz studij,

odredbe o tome moze li i pod kojim uvjetima nastaviti studij student koji ga je
prekinuo,

nacin zavrSetka studija i isprave o zavrSenom studiju,

nacin pracenja kvalitete i uspjeSnosti izvedbe studijskog programa (osobito nacin
sudjelovanja studenata u ocjenjivanju nastavnog programa svakog predmeta i njegova
izvodenja).

Studija uvjeta izvodenja sadrzava:

mjesto izvodenja studijskog programa,

prostor i opremu,

prostor na sustavu za e-ucenje sa svim podacima o studijskom programu i obrazovnom
materijalu,

kadrove za izvodenje studijskog programa (nastavnici i suradnici) i analizu radnog
opterecenja nastavnika,

troSkove studija,

optimalan broj upisanih studenata s obzirom na prostor, opremu i broj nastavnika.



Postupak izmjena i dopuna studijskog programa
Clanak 5.

Fakultet moze uz odobrenje Senata SveuciliSta za vrijeme trajanja dopusnice mijenjati
studijski program vodeci rauna o preporukama nadleznog tijela.

Postupak izmjena i dopuna studijskih programa s dopusnicama pokrece Fakultet.

Izmjena 1 dopuna studijskog programa preddiplomskog i diplomskog studija mora se
donijeti i objaviti prije raspisivanja natjecaja za upis studija.

Sve odluke o izmjenama i dopunama studijskog programa pohranjuju se u tiskanom
obliku u arhivi Fakulteta, a promjene na temelju tih odluka evidentiraju se u
odgovaraju¢em informacijskom sustavu.

Izvedbeni plan nastave
Clanak 6.

Studij se izvodi prema izvedbenom planu nastave koji svake akademske godine u skladu
sa Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (dalje: Zakon) i ovim
Pravilnikom donosi Fakultetsko vije¢e Fakulteta.

Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

a) nastavnici i suradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu,

b) mjesta izvodenja nastave,

c) pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,

d) oblici nastave (predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, terenski rad, provjera
znanja, e-ucenje i dr.),

e) nacin polaganja ispita, ispitni rokovi i mjerila ispitivanja,

f) popis literature za studij i polaganje ispita,

g) mogucénost izvodenja nastave na stranom jeziku,

h) nacin izvodenja nastave (klasi¢ni oblik, mjeSoviti oblik e-ucenja, ucenje na daljinu) te

i) ostale vaZne Cinjenice za uredno izvodenje nastave.

Literatura za pojedini predmet i za pojedini ispit mora biti uskladena s opsegom
studijskog programa. Ispitna literatura mora biti takvog opsega da je savladiva prosje¢nom
studentu u predvidenom radnom vremenu sukladno ¢lanku 38., stavak 2. ovog Pravilnika.

Izvedbeni plan nastave obvezno se objavljuje na oglasnoj plo€i i internetskoj stranici
Fakulteta prije pocetka nastave u odnosnoj akademskoj godini.

Iznimno se izvedbeni plan nastave zbog opravdanih razloga moZe promijeniti i tijekom
akademske godine, Sto se objavljuje na nacin propisan stavkom 4. ovog ¢lanka.



Provedbeni dokumenti

Clanak 7.

Fakultet je duzan radi prepoznatljivosti i razumijevanja obrazovnih programa i sustava
studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika i studenata izraditi klju¢ne dokumente

ECTS-a:

¢ informacijski paket,
® prijepis ocjena,
¢ dopunsku ispravu.

Informacijski paket

Clanak 8.

1. Ci]j informacijskog paketa je olakSati razumijevanje 1 usporedbu obrazovnih programa te
dati potpune informacije o obrazovnim profilima, predmetima i sustavu studiranja.
Informacijski paket izraduje se na hrvatskom te u relevantnim dijelovima na engleskom
jeziku i objavljuje se na internetskoj stranci Fakulteta i u tiskanom obliku.

2. Informacijski paket sastoji se od tri dijela:

2.1. Informacije o instituciji i uvjetima prijave na studije:

a) naziv i adresa,

b) kalendar nastave i ispita,

¢) popis nastavnika i suradnika,

d) op¢i opis institucije (ukljucujudi tip institucije i poloZaj), status,
e) popis programa studija,

f) postupak prijave/registracije,

g) glavna pravila institucije (posebice za postupak priznavanja),
h) ECTS koordinator.

2.2. Informacije o studijskim programima:

A) Opceniti opis:

a)
b)
C)
d)
e)
f)

g
h)

dodijeljena kvalifikacija,

uvjeti prijave,

obrazovni 1 profesionalni ciljevi,

moguc¢ pristup daljnjem Skolovanju,

struktura studijskog programa, uz ECTS bodove,
zavrsni ispit studija, ako postoji,

pravila ispitivanja i ocjenjivanja,

ECTS koordinator.



B) Opis pojedinih predmeta:

a) naziv predmeta,

b) S$ifra predmeta,

c) vrsta predmeta,

d) stupanj, razina predmeta,

e) godina ucenja,

f) semestar,

g) broj ECTS bodova,

h) ime predavaca,

i) ciljevi predmeta izraZeni u ishodima ucenja,
J) preduvjeti (koje ispite treba poloZiti da bi se mogao upisati doti¢ni predmet),
k) sadrzaj predmeta,

1) preporucena literatura,

m) metode poducavanja,

n) metode ocjenjivanja,

o) jezik poducavanja.

2.3. Opce informacije za studente:
2.3.1 Opce informacije za studente koje utvrduje i objavljuje Fakultet:

a) prostori i oprema za sport,

b) praksa,

¢) slobodne aktivnosti,

d) Studentski zbor i studentske udruge,

e) teCajevi ucenja jezika,

f) prostori i oprema za ucenje,

g) podaci vezani uz elektronicki identitet, koriStenje informacijskom
komunikacijskom tehnologijom,

h) psiholosko savjetovaliste,

1) ostalo.

2.3.2 Opce informacije za studente koje utvrduje i objavljuje Sveuciliste:

a) troSkovi Zivljenja,

b) smjestaj,

c) prehrana,

d) medicinske ustanove,

e) mogucénosti za studente s invaliditetom,

f) osiguranje,

g) financijska pomo¢ za studente,

h) studentski servis,

i) prostori i oprema za ucenje,

J) prakti¢ne informacije za studente u razmjeni,
k) teCajevi ucenja jezika,

I) prostori i oprema za sport i sportsku rekreaciju,
m) ostalo.



Prijepis ocjena (ECTS bodova)
Clanak 9.

Prijepis ocjena javna je isprava kojom Fakultet pruza detaljne podatke o realiziranom
programu (iskazanom 1 ECTS bodovima za svaki predmet) i postignutim rezultatima studenta.
Uspjeh studenta iskazuje se domacim sustavom ocjena i ECTS sustavom ocjena. Obrazac
propisuje Senat.

Na zahtjev studenta Fakultet izdaje prijepis ocjena i na engleskom jeziku.

Dopunska isprava o studiju
Clanak 10.

Dopunska isprava o studiju javna je isprava na hrvatskom i engleskom jeziku koja se prilaze
svjedodZbi/diplomi ili drugom dokumentu o zavrSenom odredenom stupnju studija radi
pruzanja detaljnog uvida u razinu, sadrzaj studija te sustav i pravila studiranja na Fakultetu.
Sadrzaj dopunske isprave propisuje ministar, a njezin oblik propisuje Senat.



ITI. STUDENTI

Status studenta

Clanak 11.

1. Status studenta stjeCe se upisom na Fakultet.

2. Pravai obveze studenta definirani su Statutom SveudiliSta i Statutom Fakulteta.

A) Prava i obveze studenta su:

1.

2.

=

8.

uredno pohadati nastavu, izvrSavati obveze predvidene studijskim programom
i izvedbenim planom te op¢im i pojedina¢nim aktima SveuciliSta i Fakulteta,
sudjelovati u vrednovanju kvalitete nastave i nastavnika na nacin predviden
op¢im aktom Sveucilista,

upisati viSi semestar ili godinu studija ako je ispunio sve obveze utvrdene
studijskim programom i izvedbenim planom studija,

polagati ispite na nacin i u rokovima kako je to odredeno opéim i pojedina¢nim
aktima Sveudilista 1 Fakulteta,

zavrsiti studij prema upisanom programu u rokovima predvidenim opéim
aktom Sveucilista,

postivati opce akte SveuciliSta i Fakulteta,

Cuvati ugled i dostojanstvo SveuciliSta, Fakulteta, studenata, nastavnika i
drugih pripadnika akademske zajednice te

ponasati se sukladno etickom kodeksu pripadnika akademske zajednice.

B) Student ima pravo i:

1.

het

6.
7.
8.
9
10.

1.

12.

na kvalitetan studij i obrazovni proces prema odgovaraju¢em studijskom
programu,

na kvalitetan nastavnic¢ki kadar,

na slobodu miSljenja i iskazivanja stavova,

sudjelovati u znanstvenim 1 strunim projektima sukladno svojim
mogucnostima 1 potrebama SveuciliSta ili Fakulteta,

da prema vlastitom izboru, radi stjecanja dopunskih znanja, upiSe i polaze
predmete na ostalim studijskim programima u sastavu SveuciliSta, sukladno
odgovaraju¢em op¢em aktu i ugovoru medu fakultetima,

da prema vlastitom izboru odabere nastavnika ukoliko za odabrani predmet
postoji vise istih,

na konzultacije,

na prijedlog voditelja u preddiplomskom i diplomskom studiju,

. koristiti knjiZnicu i ostale resurse s kojima raspolaze SveuciliSte i Fakultet,

sudjelovati u odluc¢ivanju na SveuciliStu i1 Fakultetu sukladno Statutu
SveuciliSta 1 drugim op¢im aktima,

polagati ispite na alternativan nacin ukoliko njegovo psihofizi¢ko stanje to
zahtjeva,

na psiholosku, duhovnu, te druge oblike savjetodavne potpore sukladno opéem
aktu Sveucilista,



13.na organizirane sportske aktivnosti s ciljem skladnog individualnog
psihofizi¢kog razvitka,

14. sudjelovati u radu studentskih organizacija na Sveucilistu, sukladno njihovim
pravilima, te

15. podnijeti prituzbu cCelniku Fakulteta ili SveuciliSta za slu¢aj povrede nekog
njegovog prava.

Sukladno Statutu Sveudilista 1 Statutu Fakulteta, student moZze biti redoviti, izvanredni ili
gost student.

Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjestaj u studentskom
domu te druga prava redoviti student stjeCe u skladu s posebnim propisima nadleZnog
tijela i Senata Sveucilista.

Iznimno uspjesni studenti
Clanak 12.

Student stjece status iznimno uspjesnog studenta ako tijekom studiranja nije po drugi put
upisao niti jedan predmet, a prosjecna ocjena svih poloZenih predmeta odredena prema
¢lanku 54. ovog Pravilnika iznosi najmanje 4,50.

Iznimno uspjeSnom redovitom studentu moze se dopustiti upis joS jednog studijskog
programa na SveuciliStu pod uvjetima predvidenim odlukom Fakultetskog vijec¢a
Fakulteta i op¢im aktom sastavnice na koju se Zeli upisati.

Iznimno uspjeSnom studentu moze se odobriti zavrSetak studija u vremenu kra¢em od

propisanog trajanja studija odnosno upis vise od 35 ECTS bodova semestralno kao 1 druge
pogodnosti sukladno kriterijima utvrdenim odlukom Fakultetskog vije¢a Fakulteta.

Sportasi i umjetnici

Clanak 13.

Redoviti student koji ima status kategoriziranog sportasa ili vrhunskog umjetnika sklapa sa
Fakultetom ugovor o uvjetima studiranja kojim se reguliraju prava i obveze studenta i
Fakulteta.
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Udio u troskovima studija

Clanak 14.
. Troskovi studija, dijelom ili u cijelosti, namiruju se sredstvima koja osigurava nadlezno
ministarstvo, a iznos studentova participiranja u troskovima studija odreduje se ovisno o

uspjehu koji je postigao u razredbenom postupku odnosno tijekom studija.

Kriterije i uvjete studentskog udjela u troskovima studija za svaku vrstu studija utvrduje
Fakultet, a potvrduje Senat Sveucilista.

. Participacija u troSkovima studija odreduje se na osnovi ostvarenih ECTS bodova u
prethodnoj akademskoj godini.

Odlukom dekana Fakulteta ureduje se nacin sudjelovanja materijalno ugrozenih studenata
u troSkovima studija.

Studentska isprava
Clanak 15.

Status studenta dokazuje se studentskom ispravom. Oblik 1 sadrZzaj studentske isprave
propisuje Senat Sveucilista.

. Studentsku ispravu ¢ine indeks i studentska iskaznica.
Studentu se u indeks upisuje akademska godina u skladu sa studijskim programom.
. Predmeti se u skladu sa studijskim programom upisuju semestralno.

Ako student izgubi ili oSteti studentsku ispravu, na njegov zahtjev izdat ¢e se duplikat te
isprave. TroSkove izdavanja duplikata studentske isprave snosi student.

Prestanak statusa studenta
Clanak 16.
. Status studenta prestaje:

a) zavrSetkom studija,

b) ispisom sa studija,

¢) ako ne upise zimski semestar odnosno sljede¢u akademsku godinu u propisanom roku,

d) ako u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari barem 35 ECTS bodova,

e) iskljuCenjem na temelju stegovne odluke Povjerenstva za utvrdivanje stegovne
odgovornosti studenata/polaznika, odnosno Fakultetskog vijeca Fakulteta povodom
zalbe,

11



f) istekom vremena dvostruko duljeg od propisanog trajanja studija, s time da se u
vrijeme trajanja studija ne uraCunava vrijeme mirovanja obveza studenta,

g) ako ne poloZi ispit iz predmeta koji je upisao po drugi put,

h) u drugim sluc¢ajevima predvidenim op¢im aktima Fakulteta.

Molbu za ispis sa Fakulteta student predaje u Studentsku referadu. Uz molbu student je
duzan priloziti potvrdu iz Racunovodstva o podmirenim svim financijskim obvezama
prema Fakultetu, potvrdu iz KnjiZnice o razduZivanju knjiga i potvrdu o razduZivanju
elektroni¢kog identiteta.

Studentu koji se ispisao sa studija ili je izgubio status studenta po stavku 1. to¢kama c) do
h) ovoga clanka izdaje se ispisnica s naznakom vremena studiranja, ukupno steCenim
ECTS bodovima te popisom poloZenih ispita s pripadajuéim ECTS bodovima i
postignutim ocjenama.

Osoba koja izgubi status studenta ne moZe se viSe upisati niti na jedan studijski program
na Fakultetu niti nastaviti studij na istom studijskom programu na Fakultetu.

Iznimno, osobi koja po stavku 1. to¢kama b) i ¢) ovoga ¢lanka izgubi status studenta moze
se na njezin zahtjev dopustiti upis akademske godine po vaZeem nastavnom planu i
programu. Ako se za vrijeme prekida studija izmijenio nastavni program, student mora
slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavnom programu. Takav student
nastavlja studij uz pla¢anje maksimalnog udjela troskova studija.

Osoba koja se nije upisala u sljedec¢i semestar odnosno akademsku godinu, ¢ime joj je
prestao status studenta, duZzna je preuzeti svoju dokumentaciju u roku od mjesec dana.

Pravo na mirovanje obveza
Clanak 17.

Student koji je upisao akademsku godinu/semestar ima pravo na mirovanje obveza u
sljede¢im slucajevima:

® zavrijeme izvrSavanja vojne obveze,

e za vrijeme trudnoce,

e za studenticu majku ili studenta oca koji se koriste rodiljnim dopustom do godine dana
djetetova Zivota,

e za vrijeme bolesti koja ga dulje razdoblje sprjeCava u uspjeSnom ispunjavanju obveza
studija,

e za vrijeme medunarodne razmjene studenata u trajanju duljem od 30 dana tijekom
odrZavanja nastave, ako student kroz tu razmjenu ne stjeCe ECTS bodove, te

¢ u drugim opravdanim slucajevima sukladno odluci Fakultetskog vijeca Fakulteta.

Pravo na mirovanje obveza student stjeCe odlukom Fakultetskog vije¢a Fakulteta na

temelju podnesenog pisanog zahtjeva (molbe) s obrazloZenjem, te pripadajuCom
dokumentacijom. Zahtjev se podnosi Povjerenstvu za nastavu u roku 14 dana od dana
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nastanka okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka. Student u zahtjevu mora navesti kada su
nastupile okolnosti zbog kojih trazi mirovanje obveza.

Studentu se moze odobriti mirovanje obveza u trajanju od jedne akademske godine.
Vrijeme mirovanja ne ratuna se u vrijeme trajanja studija. OgraniCenje viSekratnog

mirovanja obveza odreduje Fakultetsko vijece Fakulteta.

Studentu se ne moZe odobriti mirovanje obveza u odredenoj akademskoj godini ako je u
toj akademskoj godini izgubio status studenta.

Za vrijeme mirovanja obveza student moze polagati ispite ako je za polaganje tih ispita
ispunio uvjete.

Za vrijeme mirovanja student ne moZe prisustvovati nastavi niti ispunjavati uvjete za
polaganje ispita.

Nakon proteka mirovanja, student mora slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u
nastavnom programu, ako se za vrijeme mirovanja obveza izmijeni nastavni program.

Stegovna odgovornost studenata

Clanak 18.

U sluc¢aju povrede Statuta, Etickog kodeksa ili Pravilnika o studiranju na preddiplomskim i
diplomskim studijima SveuciliSta, odnosno Statuta Fakulteta ili ovog Pravilnika, protiv
studenta se pokrece stegovni postupak. Stegovna djela, stegovni postupak i stegovne sankcije
propisane su Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenata i drugih polaznika Metalur§kog
fakulteta.
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IV. UPIS NA STUD1J
Upisne kvote
Clanak 19.

Fakultet upisuje studente u okviru utvrdenih upisnih kvota, koje odobrava Senat Sveucilista.

Natjecaj za upis
Clanak 20.

1. Upis na studij obavlja se na temelju javnog natjeCaja koji raspisuje Senat u skladu sa
Statutom SveuciliSta.

2. Natjecaj za upis na preddiplomske studije raspisuje SveuciliSte najmanje Sest mjeseci prije
pocetka nastave.

3. NatjecCaj za upis na diplomski studij raspisuje SveuciliSte u pravilu tri mjeseca, a najmanje
mjesec dana prije pocCetka nastave.

4. SadrZaj natjeCaja propisan je Statutom SveuciliSta. Fakultet sukladno Statutu Sveucilista
odreduje uvjete i kriterije koji ¢e biti sadrZani u natjecaju.

Pravo prijave na natjecaj za upis na preddiplomske studije
Clanak 21.

1. Pravo prijave na natjecaj za upis na redoviti sveuciliSni preddiplomski studij Metalurgija
ima pristupnik koji ima zavrSenu srednju Skolu u trajanju Cetiri godine.

2. Pravo prijave na natjeCaj za upis na izvanredni sveuciliSni struc¢ni preddiplomski studij
Ljevarstvo ima pristupnik koji ima zavrSenu srednju Skolu u trajanju tri ili Cetiri godine.

3. Fakultetsko vijece Fakulteta, uz uvjete upisa predvidene opéim aktima SveuciliSta, moze

donijeti odluku o posebnim uvjetima za upis studijskog programa koji se izvodi na
Fakultetu.

Pravo prijave na natjecaj za upis na diplomski studij
Clanak 22.
1. Pravo prijave na natjecaj za upis na diplomski studij i pravo pristupa razredbenom

postupku ima pristupnik koji je zavrSio odgovaraju¢i sveuciliSni preddiplomski ili
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integrirani studij iz podruc¢ja tehnic¢kih i prirodnih znanosti na visokim uciliStima u
drzavama clanicama Europske unije (EU) ili izvan EU 1 stekao najmanje 180 ECTS
bodova.

. Odgovaraju¢i preddiplomski studij je istoimeni preddiplomski studij Fakulteta, odnosno

preddiplomski studij zavrSen na drugom visokom uciliStu u ¢ijem su programu sadrZani
nuzni preduvijeti predvideni studijskim programom diplomskog studija Fakulteta.

. Fakultetsko vijeCe Fakulteta prema studijskom programu odreduje koji su preddiplomski

studiji odgovarajuci i uvjete upisa za pristupnike koji su zavrsili preddiplomski studij na
nekom drugom visokom uciliStu te pravovremeno i javno objavljuje odgovarajucu odluku.

. Iznimno, prijava na natjecaj i pristup razredbenom postupku moze se dopustiti osobi bez

prethodno zavrSenog odgovaraju¢eg preddiplomskog studija ako je rijeC o iznimno
nadarenoj osobi za koju se moZe ocekivati da ¢e i bez prethodno zavrSenog odgovarajuceg
preddiplomskog studija uspjesno svladati diplomski studij.

. Osoba iz stavka 4. ovog cClanka podnosi molbu putem Studentske referade sa
dokumentacijom koja potvrduje tvrdnje iz molbe. Molba se podnosi najkasnije 7 dana
prije pocetka prijave na natjecaj za upis na diplomski studij. Odluku o prijavi na natjecaj i
pristupu na razredbeni postupak donosi dekan Fakulteta.

. Uvjeti upisa na diplomski studij utvrduju se op¢im aktom SveuciliSta i odlukom

Fakultetskog vijeca Fakulteta.

Pravo upisa na studij
Clanak 23.

. Upisi na preddiplomske studije i diplomski studij provodi se nakon zavrSenog natjecajnog
postupka. Pri upisu u svaki od tih studija izdaje se studentska isprava.

. Pravo upisa na preddiplomske studije i diplomski studij pristupnik stjece sukladno
uvjetima i kriterijima utvrdenim u natjeCaju za upis studenata i prema rezultatima
razredbenog postupka.

. Fakultetsko vijec¢e Fakulteta svojom odlukom odreduje kriterije za izravan upis posebno
uspjesnih kandidata (na temelju rezultata u prethodnom Skolovanju, na natjecanjima i
sli¢no).

. Pravo upisa u prvu godinu diplomskog studija ima pristupnik koji je zavrsio odgovarajuci
sveucilisni preddiplomski ili integrirani studij iz podrucja tehnickih i prirodnih znanosti i
stekao najmanje 180 ECTS bodova.

. Pristupnik koji je ostvario pravo na upis gubi to pravo ako se ne upiSe u roku propisanom
u natjeCaju za upis u prvu godinu studija. Pravo na upis umjesto takvog pristupnika na
diplomskom studiju stjece sljedeci pristupnik s popisa reda prvenstva koji je zadovoljio
kriterije propisane natjeCajem, uz dodatni rok upisa od tri dana.
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1.

Razredbeni postupak
Clanak 24.

Izbor izmedu pristupnika obavlja se razredbenim postupkom na temelju kriterija
objavljenih u natjeCaju za upis.

Fakultetsko vije¢e Fakulteta svojom odlukom odreduje elemente od kojih se sastoji
razredbeni postupak (npr. uspjeh u prethodnom Skolovanju, uspjeh na razredbenom ispitu
itd.).

Pravo prigovora
Clanak 25.
Pristupnik ima pravo uvida u rezultate razredbenog postupka, popis reda prvenstva te
ostalu natjecajnu dokumentaciju. Pristupnik ima pravo podnijeti prigovor na rezultate
razredbenog postupka u roku 24 sata nakon objavljivanja rezultata razredbenog postupka.
Dekan je nadleZan postupati u povodu prigovora i donijeti konacnu odluku o upisu. Dekan

je duzan razmotriti prigovor pristupnika u roku 24 sata nakon njegova podnoSenja i
donijeti odluku na koju nije moguca Zalba.
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V. PRIJELAZ NA DRUGE SVEUCILISNE STUDILJE
Pravo prijelaza
Clanak 26.

. Prijelaz na drugi srodni studij iste razine moguc¢ je unutar Fakulteta, SveuciliSta ili s nekog
drugog sveuciliSta na SveuciliSte u Zagrebu u skladu s odlukom Fakultetskog vijec¢a
Fakulteta.

. Prijelaz studenta obavlja se na temelju odluke Fakulteta o priznavanju ostvarenih ECTS
bodova. ECTS koordinator Fakulteta podnosi izvjestaj o priznavanju ECTS bodova
dekanu i prodekanu za nastavu.

. Student koji studira na sveuciliStu u drzavi izvan EU stjece pravo prijelaza na Fakultet po
postupku utvrdenim Zakonom uz uvjete koje odredi Fakultetsko vijece Fakulteta.

. Zbroj prijelaznika i vlastitih studenata ne moze biti veci od kapaciteta Fakulteta.

Prijelaz s drugog visokog ucilista
Clanak 27.

. Tijekom preddiplomskog i diplomskog studija student moze samo jednom prije¢i sa
studija drugog visokog uciliSta na studij iste razine na Fakultetu. Prijelaz je mogu¢ samo
prilikom upisa u zimski semestar odnosno prilikom upisa akademske godine.

. Student koji Zeli prije¢i na sveuciliSni preddiplomski ili diplomski studij Metalurgija
podnosi molbu za prijelaz putem Studentske referade najkasnije do 5. rujna tekuce
akademske godine. Molba mora sadrzavati osobne podatke o podnositelju i osnovne
podatke o dotadasnjem studiranju. Student uz molbu obavezno prilaZe presliku indeksa,
ovjereni popis poloZenih ispita sa ostvarenim ocjenama i steCenim pripadaju¢im ECTS
bodovima te nastavni plan 1 program poloZenih predmeta visokog uciliSta s kojeg prelazi.

. Studentu se moZe odobriti prijelaz samo ako ima status studenta na maticnom visokom
uciliStu i ako mu je preostalo vrijeme studiranja u statusu studenta dovoljno dugo da moze
zavrsiti studij na Fakultetu u vremenu dvostruko duljem od propisanog trajanja studija.

. IzvjeStaj o priznavanju ECTS bodova priprema ECTS koordinator u dogovoru s
predmetnim nastavnicima. U izvjeStaju se navodi proteklo vrijeme studiranja, koju godinu
studija student moZe upisati, predmeti koji su studentu priznati uz dobivene ocjene i
ostvarene ECTS bodove odnosno koje ne mora upisivati i polagati, predmeti koje treba
upisati, da 1i mu se priznaje ili ne priznaje studentska praksa obavljena na drugom
visokom uciliStu i participacija u troSkovima studija. ECTS koordinator podnosi izvjestaj
dekanu i prodekanu za nastavu.

. Odluku o prijelazu 1 upisu donosi dekan Fakulteta na osnovi prijedloga ECTS
koordinatora i suglasnosti prodekana za nastavu.
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6.

10.

Student kojem je odobren prijelaz duZan je donijeti ispisnicu s mati¢nog fakulteta te
originalne dokumente za upis.

Student kojem je odobren prijelaz upisuje se u onu godinu studija za koju je stekao uvjete.
U toj godini mora upisati i sve razlike u predmetima izmedu studija na koji je bio upisan
na maticnom fakultetu i studija kojeg upisuje na Fakultetu.

Student prijelaznik mora se upisati do zavrSetka jesenskog upisnog roka odnosno u roku
osam dana nakon primitka rjeSenja o prijelazu.

Student prijelaznik upisuje se pod jednakim uvjetima kao i studenti Fakulteta.

Ispiti poloZeni na maticnom uciliStu, a priznati odlukom Fakulteta o priznavanju
ostvarenih ECTS bodova, uvode se prijelazniku u evidenciju poloZenih ispita s izvornim
nazivom poloZenog predmeta, izvornim ocjenama i izvorno steCenim ECTS bodovima.
Fakultet odlucuje na koji ¢e se nacin te ocjene i ECTS bodovi ubrajati u ukupni zbroj
bodova potreban za stjecanje akademskog naziva na Fakultetu.

Prijelaz s jednog na drugi smjer na sveuciliSnom preddiplomskom studiju Metalurgija

1.

Clanak 28.

Tijekom studiranja na sveuciliSnom preddiplomskom studiju Metalurgija student moZze
samo jednom prijeci s jednog smjera na drugi.

Prijelaz s jednog na drugi smjer moguc je samo prilikom upisa akademske godine. Student
podnosi zamolbu za prijelaz putem Studentske referade najkasnije do 5. rujna tekuce
akademske godine.

Prijelaz, u skladu s kriterijima usvojenim na Fakultetskom vije¢u Fakulteta i objavljenim
na internetskim stranicama Fakulteta, odobrava dekan na temelju prijedloga ECTS

koordinatora i suglasnosti prodekana za nastavu.

Student mora upisati sve razlike u predmetima izmedu smjera na koji je bio upisan i
smjera kojeg upisuje prema odluci o prijelazu.
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VI. MOBILNOST STUDENATA

Horizontalna mobilnost studenata unutar Sveuc¢iliSta
Clanak 29.

Studenti mogu u skladu sa studijskim programom upisivati pojedine predmete drugih
sveuciliSnih studija (studijskih programa) SveuciliSta koji se ne izvode na mati¢cnom
studiju. Upis predmeta odobrava prodekan za nastavu i ECTS koordinator na Fakultetu, uz
suglasnost osobe i/ili tijela koje je ovlasteno za davanje takve suglasnosti na sastavnici na
kojoj se izvodi odabrani predmet i1 nositelja odabranog predmeta.

. O davanju odobrenja izdaje se posebna potvrda u kojoj se navodi naziv predmeta i

utvrduje bodovna vrijednost predmeta (broj ECTS). Ostvareni ECTS bodovi priznaju se
kao da su ostvareni u okviru mati¢nog sveuciliSnog studija (studijskog programa), a
bodovna vrijednost predmeta odgovara onoj koju taj predmet ima na studiju odnosno
programu u okviru kojeg se izvodi. SveuciliSte propisuje obrazac potvrde.

. Ako se naziv te plan i program predmeta koji student upisuje na drugom visokom uciliStu

znacajno razlikuje od predmeta na Fakultetu, taj predmet se upisuje kao dodatni odnosno
ne zamjenjuje odredeni predmet u studijskom programu Fakulteta.

. Fakultet prije upisa u akademsku godinu objavljuje popis predmeta uz potrebne ulazne

kompetencije koje mogu upisati studenti koji studiraju na drugoj sastavnici.

. Broj studenata koji mogu upisati pojedini predmet ogranicen je kapacitetom Fakulteta, o

¢emu odlucuje dekan na prijedlog nositelja predmeta.

. Predmet koji student pohada na drugoj sastavnici upisuje se u studentsku ispravu. Nositel]

predmeta potvrduje ispunjenje studentovih obveza upisom ECTS bodova i ocjene te
svojim potpisom u studentsku ispravu. ECTS bodovi ste¢eni na drugom studijskom
programu dokazuju se podnosenjem na uvid ovjerenog prijepisa ocjene (ECTS bodova) ili
na drugi prikladan nacin.

. TroSkove studiranja vezane uz mobilnost unutar SveuciliSta ureduje Senat posebnom
odlukom.

. Medufakultetski odnosi po ovom pitanju ureduju se medufakultetskim ugovorom.

Mobilnost studenata izmedu sveuciliSta u Republici Hrvatskoj

Clanak 30.

Mobilnost studenata izmedu sveuciliSta u Republici Hrvatskoj ureduje se na isti nacin kao i
medunarodna mobilnost, sukladno opéem aktu Sveucilista.
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Medunarodna mobilnost studenata
Clanak 31.
Pravilnikom o medunarodnoj mobilnosti Sveucilista ureduju se osnovna nacela mobilnosti
dolaznih 1 odlaznih studenata, vrsta i trajanje mobilnosti, postupak prijave, osnovne isprave,

prava i obveze studenata, uloga ECTS koordinatora na SveuciliStu i njegovim sastavnicama,
kao 1 druga pitanja vezana za provedbu programa mobilnosti.
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VII. ORGANIZACIJA NASTAVE
Izvedba i pohadanje nastave
Clanak 32.

1. Nastava se izvodi u dva semestra (zimski i ljetni) prema studijskim programima i
izvedbenom planu nastave.

2. Nastava se u svakom semestru odrzava u trajanju od petnaest (15) tjedana.

3. Nastava se izvodi u obliku predavanja, seminara, vjezbi, terenske nastave, stru¢ne prakse,
konzultacija, voditeljstva 1 mentorstva te drugih oblika nastave koji pridonose stjecanju
propisanih ishoda ucenja.

4. Nastava se moZe izvoditi i u virtualnom okruzenju za ucenje i poucavanje (e-ucenje).

5. Upisom pojedinog predmeta, bilo obveznog bilo izbornog, koji pripada studijskom
programu student preuzima sve obveze predvidene planom i programom tog predmeta.

6. Pohadanje nastave je obvezatno. Student moze u tijeku semestra izostati s nastave
pojedinog predmeta u iznosu do maksimalno 30 % sati pojedinog oblika nastave, s tim da
mora ispuniti sve svoje studentske obveze.

7. Nastavnik moZe uskratiti ovjeru izvrSenja nastavnih obveza (potpis) studentu koji je
izostao s predavanja, seminara ili vjezbi ili nije izvrSio druge obveze propisane studijskim
programom u vecoj mjeri nego Sto je to propisano stavkom 6. ovoga ¢lanka. U tom

slucaju student je duzan ponovo upisati i odsluSati taj predmet u iducoj akademskoj
godini.

Nastava iz tjelesne i zdravstvene kulture
Clanak 33.
Tjelesnu 1 zdravstvenu kulturu Fakultet izvodi kroz obvezatnu nastavu u prvoj godini

sveuciliSnog preddiplomskog studija. Ta nastava studentu donosi ECTS bodove, ali se ne
ocjenjuje.

Studentska praksa
Clanak 34.

Studenti preddiplomskih studija obvezni su odraditi studentsku praksu u skladu s Naputkom o
studentskoj praksi koji ¢ini prilog I. ovog Pravilnika.
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Kalendar nastave i ispita

Clanak 35.

Na temelju sveuciliSnog kalendara Fakultetsko vijece Fakulteta donosi kalendar nastave i
ispita i objavljuje ga na internetskoj stranici Fakulteta te oglasnoj plo¢i najmanje tri mjeseca
prije pocetka akademske godine.

Povjeravanje nastave
Clanak 36.

Nastavu izvode nastavnici, suradnici i ostali sudionici u nastavi u skladu sa Statutom
SveuciliSta. Povjeravanje nastave donosi Fakultetsko vijece Fakulteta prije poCetka svake
akademske godine.

Nastava iz pojedinog predmeta moze se povijeriti jednom ili viSe nastavnika. Student u
indeks upisuje imena svih nastavnika kojima je povjerena nastava iz pojedinog predmeta.

Nositelj predmeta moZe biti nastavnik izabran u znanstveno-nastavno zvanje redovitog
profesora, izvanrednog profesora ili docenta, te u nastavno zvanje predavaca ili viSeg
predavaca.

Nastavnici kojima je povjerena nastava iz pojedinog predmeta odnosno koji su nositelji
predmeta imaju jednako pravo davanja potpisa u indeks te pravo upisivanja ocjene u

indeks, prijavnicu i evidenciju o odrZanim ispitima.

Zaposlenici u suradnickim zvanjima asistenta i viSeg asistenta sudjeluju u izvodenju
seminara i vjezbi prema izvedbenom planu nastave.

Evidencija odrzane nastave

Clanak 37.

Nastavnici 1 suradnici duzni su voditi evidenciju o odrZanoj nastavi u elektronickom ili u
pisanom obliku.
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VIII. OPTERECENJE STUDENATA
Bodovni sustav ECTS
Clanak 38.
. ECTS bodovi predstavljaju brojéanu vrijednost pridodanu pojedinom predmetu koja
kvantificira rad studenata potreban za ispunjavanje svih predvidenih obveza u predmetu,
ukljucujuci 1 polaganje ispita, odnosno za postizanje ciljeva programa izraZzenih u

terminima ocCekivanih ishoda ucenja i steCenih kompetencija.

1 ECTS bod odgovara radnom optere¢enju studenta od 25 do 30 radnih sati, ukljucujuci
aktivnu nastavu, ispite i sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita.

. Redoviti student u jednom semestru upisuje 25 - 35 ECTS bodova, sukladno studijskom
programu.

. Izvanredni student u jednom semestru upisuje 15 — 35 ECTS bodova.
. Iznimno, redoviti student moZe upisati manje od 25, a izvanredni manje od 15 ECTS

bodova semestralno ako nije stekao preduvjete za upis dovoljnog broja predmeta ili ako
mu raspored predmeta koji se izvode u semestru ne odgovara.

. ECTS bodovi stjecu se isklju¢ivo nakon uspjesnog ispunjavanja svih predvidenih obveza i

primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih ishoda ucenja,
odnosno polozZenog ispita.

. Primjena ECTS sustava podrazumijeva:

e precizno odredivanje ocekivanih ishoda ucenja za svaki predmet,
e utvrdivanje radnog optereCenja studenta za sve predvidene aktivnosti u svakom
predmetu,

e odredivanje metode procjenjivanja postignuca za svaki navedeni ishod ucenja i
¢ odredivanje nacina bodovanja/ocjenjivanja svake pojedine aktivnosti.

Prijepis ECTS bodova i dopunska isprava o studiju
Clanak 39.

. Fakultet je duZan osigurati svakom studentu prijepis svih elemenata potrebnih za prijenos
i prepoznavanje ECTS bodova sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika.

Nakon zavrsetka studijskog programa Fakultet je duzan studentu izdati Dopunsku ispravu
o studiju sukladno ¢lanku 10. ovog Pravilnika.
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XIX. NAPREDOVANJE KROZ STUDI1J
Upis u visu godinu studija

Clanak 40.

. Upisom akademske godine student regulira svoj status. Nastavne obveze student upisuje

semestralno. Iznimno, student koji prvi puta upisuje prvu godinu studija upisuje sve
predmete iz prvog i drugog semestra.

. Student moZe upisati samo one predmete za koje je stekao preduvjete po studijskom

programu i izvedbenom planu studija.

. Student koji nije ispunio predvidene obveze iz upisanih predmeta mora te predmete

ponovo upisati idu¢e akademske godine u skladu s ¢lankom 42. ovog Pravilnika.

. Student preddiplomskih ili diplomskog studija koji je ostvario 60 ECTS bodova upisuje

drugu godinu studija.

Student preddiplomskih studija koji je ostvario 120 ECTS bodova upisuje tre¢u godinu
studija.

Student preddiplomskih ili diplomskog studija koji je ostvario manje od 60 ECTS bodova
ponovo upisuje prvu godinu studija i duZan je najprije ponovo upisati sve predmete prve
studijske godine iz kojih nije poloZzio ispit, a potom moZe upisati predmete druge studijske
godine za koje je stekao preduvjete po studijskom programu i izvedbenom planu studija, s
tim da zbroj ECTS bodova novih i ponovo upisanih predmeta po semestru ne moZze biti
veci od 35.

. Student preddiplomskih studija koji je ostvario 60 i visSe ECTS bodova, a manje od 120

ECTS bodova ponovo upisuju drugu godinu studija i duZan je najprije ponovo upisati sve
predmete druge studijske godine iz kojih nije poloZio ispit, a potom moZe upisati
predmete trece studijske godine za koje je stekao preduvjete po studijskom programu i
izvedbenom planu studija, s tim da zbroj ECTS bodova novih i ponovo upisanih predmeta
po semestru ne moze biti veci od 35.

PonisStavanje upisanog predmeta

Clanak 41.

. Upis predmeta moZe se ponistiti samo tijekom prvih dvaju tjedana nastave, i to iskljucivo

iz opravdanih razloga (npr. kolizija u satnici).

. Iznimno, nepoloZeni izborni predmet upisan prethodne akademske godine odnosno

semestra student ima pravo jednom ponistiti 1 zamijeniti drugim izbornim predmetom.
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Ponovni upis predmeta
Clanak 42.

1. Predmet iz kojeg je student ostvario potpis, ali nije polozio ispit u prethodnoj akademskoj
godini duZan je ponovo upisati u sljede¢oj akademskoj godini.

2. Predmet iz kojeg student nije ostvario potpis u prethodnoj akademskoj godini duZan je
ponovo upisati i slusati u sljedecoj akademskoj godini te ispuniti sve obveze predvidene
planom i programom tog predmeta za stjecanje potpisa.

3. Ukoliko je student ostvario pravo na potpis iz predmeta u prethodnoj akademskoj godini,
ali nije poloZzio ispit, duZan je javiti se predmetnom nastavniku tijekom prvog tjedna
nastave u novoj akademskoj godini radi reguliranja izvrSenja svih obveza predvidenih
planom i programom tog predmeta za stjecanje potpisa. Obzirom da je student ve¢ stekao
potpis tijekom prethodne akademske godine, nastavnik mozZe odobriti studentu davanje
potpisa iz tog predmeta tijekom prvog tjedna nastave u novoj akademskoj godini neovisno
o pohadanju nastave u semestru.

4. Ponovnim upisom predmeta iz kojeg nije poloZio ispit student ponovo stjeCe pravo
sudjelovanja u kontinuiranoj provjeri znanja putem kolokvija.

5. Student ne moze viSe od dva puta upisati isti predmet u skladu sa ¢lankom 16., stavak 1.,
tocka g) ovog Pravilnika.

Voditelj studenata
Clanak 43.
1. Prije pocetka nastave u akademskoj godini za svaku studijsku godinu na sveuciliSnom
preddiplomskom studiju Metalurgija te za diplomski studij Fakultetsko vijece Fakulteta
imenuje voditelja studenata iz reda nastavnika Fakulteta. Popis voditelja objavljuje se na

oglasnoj ploci i internetskoj stranici Fakulteta.

2. Voditelj studenata pomaZe studentima savjetima u vezi sa studijem i ukljucCuje se u
rjeSavanje eventualno nastalih problema tijekom studiranja.

Koordinator za podrsku studentima
Clanak 44.
Koordinator za podrsku studentima ukljucen je u moguce aktivnosti ili usluge studentima koje

se odnose na jedno od sljede¢ih podrucja: psiholoSko savjetovanje studenata, razvoj
akademskih vjestina i razvoj i upravljanje karijerom.
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X. ISPITI
Ispiti i druge provjere znanja
Clanak 45.

Znanje 1 vjeStine studenata mogu se provjeravati 1 vrednovati kontinuirano tijekom
nastave (kolokviji, seminarski radovi, projektni zadaci i slicno) i/ili na ispitu iz predmeta.

Studentu treba omoguditi polaganje ispita iz svih predmeta putem kontinuirane provjere
znanja tijekom semestra. Ako se nastava iz pojedinog predmeta sastoji od teorijskog i
numeri¢kog dijela, studentu treba omoguciti kontinuiranu provjeru znanja oba dijela
nastave u pismenom obliku, samo usmeno, ili pismeno i usmeno. Student nije obvezan
polagati ispit iz pojedinog predmeta putem kontinuirane provjere znanja tijekom semestra.

Student koji je ostvario pravo na potpis iz pojedinog predmeta te zahtijevani minimalni
uspjeh na svim kolokvijima za kontinuiranu provjeru znanja tijekom semestra osloboden
je polaganja ispita. Vrednovanje kolokvija i uratunavanje u kona¢nu ocjenu definirano je
izvedbenim planom predmeta.

Kolokviji za kontinuiranu provjeru znanja tijekom semestra iz pojedinog predmeta ne
mogu biti u funkciji dobivanja potpisa o urednom ispunjavanju obveza iz tog predmeta.

Za studente koji nisu zadovoljni uspjehom iz pojedinog predmeta ostvarenim putem
kontinuirane provjere znanja tijekom semestra treba omogucliti polaganje ispita u
terminima ispitnih rokova i to u pismenom obliku, samo usmeno, ili pismeno i usmeno.

Za studente koji nisu polozili ispit putem kontinuirane provjere znanja tijekom semestra ili
se nisu odlucili na takav nacin polaganja ispita, treba osigurati polaganje ispita u cijelosti
u terminima ispitnih rokova i to u pismenom obliku, samo usmeno, ili pismeno i usmeno.

Student koji nije izvrSio obveze utvrdene studijskim programom i izvedbenim planom
nastave iz pojedinog predmeta odnosno nije ostvario pravo na potpis he moZze pristupiti
ispitu iz tog predmeta.

Student ne moze pristupiti ispitu iz pojedinog predmeta ukoliko nije dobio potpis ili
poloZio ispit iz predmeta koji je preduvjet za pristup polaganju ispita iz tog predmeta.

Ispit iz pojedinog predmeta polaZe samo u pismenom obliku, samo usmeno, ili pismeno 1
usmeno. Cjelokupni ispit mora zavrSiti u razmaku od najviSe 5 radnih dana, osim u
posebno opravdanim slucajevima. Zavrsni ili diplomski ispit mora zavrSiti u jednom danu.

10. Ispitivanje pojedinog studenta na usmenom ispitu ne moZze trajati duze od 90 min.

11. Pisani dio ispita moZe biti eliminacijski, osim ako se ispit odrZava pred povjerenstvom u

skladu s ¢lankom 50., stavak 1. ovog Pravilnika.

12. Student ima pravo dobiti na uvid ocijenjeni rad pismenog dijela ispita.

13. Ispiti se ne naplacuju.
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Javnost ispita

Clanak 46.

. Usmeni dio ispita je javan.

Ako za to postoje opravdani razlozi, student moZe traZiti ograni¢enu prisutnost javnosti.
Odluku o tome donosi dekan Fakulteta na prijedlog predmetnog nastavnika ili ispitnog
povjerenstva.

Kad je to potrebno iz etickih razloga, moze se ograniCiti prisutnost javnosti na ispitu.
Odluku o tome donosi dekan na preporuku Etickog povjerenstva Fakulteta.

Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima student i iznimno druga osoba koja dokaze da za
to ima pravni interes. Tajnik Fakulteta odobrava uvid u ispitnu dokumentaciju.

Ispitni rokovi

Clanak 47.

. Ispitni rokovi mogu biti redoviti i izvanredni.

Redoviti ispitni rokovi su zimski, ljetni i jesenski i traju svaki najmanje tri tjedna. U
svakom redovitom ispitnom roku postoje za svaki predmet najmanje dva ispitna termina.
Razdoblje izmedu izlazaka na ispit iz istog predmeta u redovitom ispitnom roku najmanje
je osam dana.

Ako se iz odredenog predmeta znanje studenata provjerava kontinuirano tijekom semestra,
za taj predmet ne moraju se odrZavati ispiti u rokovima sukladno stavku 2. ovoga ¢lanka.
U tom slu€aju, po prijedlogu predmetnog nastavnika definirati ¢e se broj i raspored
ispitnih termina kako bi se mogle upisati kona¢ne ocjene koje proizlaze iz kontinuirane
provjere znanja tijekom semestra.

Kad je to opravdano, dekan moZe odrediti i izvanredne ispitne rokove, te moZe odrediti da

se tijekom jednog izvanrednog ispitnog roka po semestru ne odrZava aktivna nastava u
trajanju najduze pet radnih dana.

Raspored i vrijeme polaganja ispita
Clanak 48.
Ispitni termini i vremena polaganja ispita za svaki predmet odnosno kalendar ispita

objavljuje se na oglasnoj ploci i/ili sustavu za e-ucenje, internetskim stranicama Fakulteta
1 ISVU sustavu i sastavni je dio izvedbenog plana nastave.
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Raspored ispitnih termina utvrduje se tako da broj ispitnih termina za svaki predmet u
svakom ispitnom roku moze obuhvatiti sve studente koji imaju pravo taj predmet polagati
i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i/ili sustavu za e-ucenje, internetskim stranicama
Fakulteta 1 ISVU sustavu.

Ispitni termini za predmete iz istog semestra ne smiju biti zakazani u isto vrijeme.

Prijavljivanje ispita
Clanak 49.

Student prijavljuje ispit iz pojedinog predmeta putem studomata ili osobnog racunala
najkasnije 4 dana prije ispitnog termina.

Student moZe otkazati prijavu na ispit iz pojedinog predmeta najkasnije 24 sata prije
ispitnog termina.

Ukoliko student nije na vrijeme odjavio ispit iz pojedinog predmeta ili je odustao od veé
zapocetog ispita, u oba slucaja iskoristio je jedan pokusaj polaganja ispita.

Broj izlazaka na ispite
Clanak 50.

Upisom predmeta ispit iz tog predmeta moZe se polagati najvise Cetiri puta. Cetvrti put
ispit se polaze pred ispitnim povjerenstvom.

Dekan Fakulteta imenuje ispitno povjerenstvo iz stavka 1. ovog cClanka. Predmetni
nastavnik (nastavnici) duzan je (duzni su) dostaviti prijedlog ispitnog povjerenstva u
Studentsku referadu. Nastavnici koji su nositelji predmeta c¢lanovi su ispitnog
povjerenstva. Povjerenstvo se sastoji od 3 c¢lana ukoliko je jedan ili su dva nositelja
predmeta odnosno od 5 ¢lanova ako su tri nositelja predmeta. Jedan predmetni nastavnik
odnosno nositelj predmeta je predsjednik ispitnog povjerenstva.

Ukoliko se ispit polaZze u pismenom i usmenom obliku, pismeni ispit student polaze u
ispitnim terminima kao i ostali studenti. Ispitno povjerenstvo ocjenjuje pismeni i usmeni
dio ispita. Cjelokupni ispit mora zavrSiti u najviSe 5 radnih dana, osim u posebno
opravdanim sluc¢ajevima. Predsjednik ispitnog povjerenstva duzan je obavijesti studenta o
terminu odrZavanja usmenog dijela ispita i to najmanje 2 dana prije njegovog odrZavanja.

Ispitno povjerenstvo odlucuje ve¢inom glasova i na njegovu ocjenu ne moZze se uloZiti
Zalba.

Uspjeh studenta na ispitu pred ispitnim povjerenstvom upisuje se u zapisnik koji potpisuju

svi Clanovi ispitnog povjerenstva. Predsjednik ispitnog povjerenstva upisuje ocjenu u
indeks i prijavnicu studenta odmah po zavrSetku ispita.
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6. Nakon ponovnog upisa predmeta u sljede¢oj akademskoj godini izlasci na ispit po€inju se
brojati ispocetka odnosno od broja jedan.

7. Student koji ni nakon drugog upisa istog predmeta ne poloZi ispit na nacin propisan
stavkom 1. ovog ¢lanka gubi status studenta u skladu s ¢lankom 16., stavak 1., tocka g)
ovog Pravilnika te pravo studiranja na Fakultetu u skladu s ¢lankom 16., stavak 4. ovog
Pravilnika.

8. Ukoliko student tijekom mirovanja obveza pristupa ispitu iz nekog predmeta, uzima se u
obzir broj izlazaka na ispit iz tog predmeta prije mirovanja. Ispit iz tog predmeta student
moze polagati najviSe Cetiri puta. Ako ni Cetvrti put ne polozi ispit iz tog predmeta,
obvezan je ponovo upisati taj predmet.

Povjeravanje odrzavanja ispita
Clanak 51.

Za vrijeme sprijeCenosti predmetnog nastavnika dekan ¢e privremeno povjeriti odrZavanje
ispita drugom nastavniku iste ili srodne struke ili nastavnickom povjerenstvu.

Ocjenjivanje
Clanak 52.
1. Konacna ocjena uspjeha na svakom predmetu moze se utvrdivati na temelju aktivnosti

tijekom nastave i/ili na ispitu ako je on utvrden nastavnim planom studija. Tijekom
nastave mogu se vrednovati:

e nazoc¢nost studenata na nastavi,

e aktivnosti studenata na nastavi utvrdene studijskim programom koje vode prema
stjecanju bodova (sudjelovanje u raspravama, pismena priprema za rad u nastavi, rad
na projektu, pretraZivanja Interneta, prakticne vjezZbe u realnim situacijama, e-ucenje,
izrada programa, seminarski rad i sl.),

¢ kolokviji kojima se postupno prate postignuca studenata.

2. Izvedbenim planom nastavnog predmeta propisuje se nacin na koji se vrednuju aktivnosti
studenta tijekom nastave i uraCunavaju u kona¢nu ocjenu predmeta.

Ocjene
Clanak 53.
1. Uspjeh studenta na predmetu izrazava se nacionalnom skalom ocjenjivanja (ocjena od 1

do 5) i po potrebi ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenom od A do F) u sustavu ECTS:
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ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS, a ocjene D i E u skali ECTS
prevode se u ocjenu dovoljan (2),

¢ ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS, a ocjene F i FX u skali ECTS
prevode se u ocjenu nedovoljan (1)

. Prolazne ocjene su: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3) i dovoljan (2).

. U studentsku ispravu unosi se prolazna nacionalna ocjena.

Prosje¢na ocjena
Clanak 54.
. Pri izraCunu prosjecne ocjene uzimaju se u obzir sve ocjene poloZenih predmeta.

. Prosjecna ocjena iskazuje se zaokruzivanjem na tre¢u decimalu.

Duznosti nastavnika
Clanak 55.

. Nastavnik je duZzan priopciti studentu rezultat usmenog ispita odmah nakon odrZanog
ispita, a rezultat pismenog dijela ispita najkasnije u roku pet radnih dana od dana ispita
isticanjem rezultata na sluzbenim internetskim stranicama ili oglasnoj ploci Fakulteta ili
putem sustava za e-ucenje.

. Nastavnik je duZan ocijeniti ispit studenta ocjenom nedovoljan (1) i kad student:

® ne pristupi pismenom dijelu ispita ili odustane od njega ili od ve¢ zapoCetog usmenog
ispita,

¢ nakon pismenog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita te,

e 7bog nedoli¢na ponasanja, smetanja drugim studentima ili koriStenja nedopuStenih
pomagala bude udaljen s ispita.
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Pravo Zalbe na ocjenu
Clanak 56.

Student ima pravo Zalbe na ocjenu, osim u slu¢aju ispita pred ispitnim povjerenstvom u
skladu s ¢lankom 50. ovog Pravilnika.

Student koji nije zadovoljan ocjenom dobivenom na ispitu moZe u roku od 24 sata nakon
odrzanog ispita podnijeti Zalbu s obrazloZenjem dekanu Fakulteta i zatraziti polaganje
ispita pred ispitnim povjerenstvom.

Ukoliko smatra Zalbu opravdanom, dekan imenuje ispitno povjerenstvo od 3 ¢lana u roku
od 48 sati nakon primitka Zalbe i odreduje termin ponovnog odrzavanja ispita. Predmetni
nastavnik treba biti ¢lan ispitnog povjerenstva. Ponovljeni ispit mora se zavrsiti u roku od
5 radnih dana od dana podnosenja Zalbe studenta.

Pismeni dio ispita ne ponavlja se pred ispitnim povjerenstvom ve¢ ga ono ponovo
ocjenjuje. Ukoliko je pismeni dio ispita eliminacijski 1 ispitno povjerenstvo ga negativno
ocjeni, student ne moZe pristupiti usmenom dijelu ispita pred ispitnim povjerenstvom.

Na usmenom dijelu ispita svi ¢lanovi ispitnog povjerenstva imaju pravo postavljati pitanja
studentu.

Ispitno povjerenstvo odlucuje ve¢inom glasova i na njegovu ocjenu ne moze se uloZiti
Zalba.
Svi ¢lanovi ispitnog povjerenstva potpisuju zapisnik u koji se unosi uspjeh studenta na

ispitu. Predmetni nastavnik upisuje ocjenu u indeks i prijavnicu studenta odmah po
zavrsetku ispita.

Evidencija o ispitima
Clanak 57.
. Podatci o ispitima vode se pojedinacno za svakog studenta u Studentskoj referadi.
U ISVU sustavu nalaze se podatci o izlascima na ispite u elektroniCkom obliku.
Prijavnice, koje su potvrda polaganja ispita, 1 zapisnici sa ispita pred ispitnim

povjerenstvom pohranjuju se u osobnom dosjeu svakog studenta.

Ukoliko postoji neuskladenost podataka (indeks, prijavnica, ISVU sustav), mjerodavan je
podatak koji je unesen u ISVU sustav u skladu s evidencijom predmetnog nastavnika.
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XI. ZAVRSETAK STUDIJA
Zavrsni/diplomski rad i zavrsni/diplomski ispit

Clanak 58.

. Preddiplomski studiji zavrSavaju polaganjem svih ispita i dovrSenjem ostalih studijskih

obveza, te izradom zavr$nog rada i javnim polaganjem zavr$nog ispita.

. Diplomski studij zavrSava polaganjem svih ispita i dovrSenjem ostalih studijskih obveza,

izradom diplomskog rada i javnim polaganjem diplomskog ispita.

. Sva pitanja u svezi sa zavrSnim radom i zavrSnim ispitom uredena su Naputkom o

zavrsnom radu i zavrSnom ispitu koji ¢ini prilog II. ovog Pravilnika.

. Sva pitanja u svezi s diplomskim radom i diplomskim ispitom uredena su Naputkom o

diplomskom radu i diplomskom ispitu koji ¢ini prilog III. ovog Pravilnika.

Isprave o zavrsenim studijima

Clanak 59.

. Nakon zavrSetka sveuciliSnog preddiplomskog studija Metalurgija studentu se izdaje

diploma kojom stje¢e akademski naziv sveuciliSni prvostupnik / prvostupnica
(baccalaureus / baccalaurea) inZenjer / inZenjerka metalurgije (univ.bacc.ing.met.).

. Nakon zavrSetka sveuciliSnog diplomskog studija Metalurgija studentu se izdaje diploma,

kojom stjeCe akademski naziv magistar / magistra inZenjer / inZenjerka metalurgije
(mag.ing.met.).

. Nakon zavrsetka sveuciliSnog preddiplomskog stru¢nog izvanrednog studija Ljevarstvo

studentu se izdaje svjedodZba, kojom se stjeCe akademski naziv sveuciliSni pristupnik /
pristupnica ljevarstva (pristup.ljev.).

. Svjedodzba odnosno diploma izdaje se na hrvatskom i engleskom jeziku. Na zahtjev

studenta i o njegovu trosku svjedodzba odnosno diploma moZe se izdati na latinskom ili
na nekom drugom svjetskom jeziku.

. Nakon zavrsetka cijelog studijskog programa Fakultet studentu izdaje Dopunsku ispravu o

studiju na hrvatskom i engleskom jeziku bez naplate naknade sukladno €lanku 10 ovog
Pravilnika. Na zahtjev studenta i o njegovu troSku Dopunska isprava o studiju moZe se
izdati 1 na nekom drugom svjetskom jeziku.

. Sadrzaj diploma i dopunskih isprava o studiju propisuje ministar nadleZznog ministarstva.

Oblik diploma i dopunskih isprava o studiju te sadrzaj i oblik svjedodzbi i potvrda
propisuje SveuciliSte.

. Diplome, svjedodZbe, dopunske isprave o studiju i potvrde koje izdaje Fakultet javne su

isprave.
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Ukupna ocjena uspjeha na studiju
Clanak 60.

. Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi 0o ocjenama ispita svih predmeta, uklju¢ivo ocjenu
zavrsnog odnosno diplomskog rada i/ili ispita i njima pripadaju¢ih ECTS bodova.

. Predmeti koji se ocjenjuju samo ocjenom zadovoljio ne uzimaju se u obzir pri izraunu
ukupne ocjene uspjeha na studiju.

. Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se tako da se zbroje pojedinacne ocjene ispita
svih predmeta iz stavka 1. ovog €lanka pomnoZene s njima pripadaju¢im brojem ECTS
bodova te se rezultat podijeli zbrojem ECTS bodova svih predmeta iz stavka 1. ovog
Clanka.

. Ukupna ocjena uspjeha u ispravama se iskazuje zaokruZivanjem na trecu decimalu.

Pohvale
Clanak 61.
. Studentima s najve¢im ukupnim ocjenama na kraju sveuciliSnog preddiplomskog i
diplomskog studija Metalurgija na diplomi naznacuje se pohvala iz latinske klasifikacije

pohvala:

® prvostupnik/magistar s najveCcom pohvalom
(SUMMA CUM LAUDE baccalaureus/magister);

e prvostupnik/magistar s velikom pohvalom
(MAGNA CUM LAUDE baccalaureus/magister);

e prvostupnik/magistar s pohvalom
(CUM LAUDE baccalaureus/magister).

. Uvjeti za dobivanje pohvala definirani su Pravilnikom o dodjeli Dekanove nagrade i
pohvala studentima Metalurskog fakulteta.

Promocija
Clanak 62.
. Promocija je svecano urucenje svjedodzbe/diplome o zavrSenom studiju.

. Na preddiplomskim studijima i diplomskom studiju svjedodzbu/diplomu urucuje dekan.
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XII. PRACENJE I UNAPREDPENJE KVALITETE STUDIJA
Pracenje i unapredenje kvalitete studija
Clanak 63.
1. Fakultet je duzan pratiti i unapredivati kvalitetu svakog predmeta, svih studijskih
programa te organizacijsku i administrativnu podrsku studijskog programa sukladno

Pravilniku o osiguravanju i unaprjedivanju kvalitete na MetalurSkom fakultetu

2. U smislu stavka 1. ovog c¢lanka, na Fakultetu djeluje Povjerenstvo za osiguravanje i
unapredivanje kvalitete na MetalurSkom fakultetu.

XIII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Stupanje na snagu
Clanak 64.

1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objavljivanja na oglasnoj ploci Fakulteta 1
internetskim stranicama Fakulteta.

2. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o studiranju na
preddiplomskom 1 diplomskom studiju metalurgije od 18. lipnja 2014. godine.

Dekan MetalurSkog fakulteta
A

VA sc. Ladislav Lazi¢

Sisak, 22. rujna 2014.

KLASA: 602-04/14
URBROJ: 2176-78/14-

Pravilnik o studiranju na preddiplomskim studijima i diplomskom studiju Metalur§kog
fakulteta objavljen je na mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i MetalurSkog fakulteta 22. rujna
2014. godine.

Tajnik MetalurSkog fakulteta
Lana Vani¢, mag.iur.
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PRILOZI

I. Naputak o studentskoj praksi
II. Naputak o zavrSnom radu i zavrSnom ispitu
II1. Naputak o diplomskom radu i diplomskom ispitu

IV. Obrasci za preddiplomske i diplomski studij
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PRILOG I.

Pravilnika o studiranju na
preddiplomskim studijima i diplomskom studiju Metalurskog fakulteta

NAPUTAK
O STUDENTSKOJ PRAKSI*

L.
Naputkom o studentskoj praksi utvrduju se uvjeti i nain organiziranja i provodenja stru¢ne

prakse studenata sveuciliSnog preddiplomskog studija Metalurgija i sveuciliSnog stru¢nog
izvanrednog studija Ljevarstvo.

IL.
Studentska praksa provodi se sukladno nastavnom planu i programu sa svrhom da se studenti

osposobe za organiziranje i prakticno izvodenje poslova iz struke i nosi nastavnim
programom predvideni broj ECTS bodova.

I1I.

Studenti sveuciliSnog preddiplomskog studija Metalurgija mogu podnijeti zahtjev (molbu) za
obavljanje studentske prakse nakon Sto ostvare 110 ECTS bodova.

Studenti sveuciliSnog stru¢nog izvanrednog studija Ljevarstvo mogu podnijeti zahtjev
(molbu) za obavljanje studentske prakse nakon $to ostvare 90 ECTS bodova.

Iv.

Studentska praksa izvodi se u odgovaraju¢im gospodarskim subjektima ili na Fakultetu.

V.

Studentska praksa sastoji se u savladavanju postavljenih radnih zadataka vezanih za struku, a
prema razini studija.

VI.

Studentska praksa za studente sveuciliSnog preddiplomskog studija Metalurgija traje 21 radni
dan (odnosno 168 sati) i u pravilu se obavlja tijekom razdoblja kada se ne odrZava nastava.
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Studentska praksa za studente sveuciliSnog stru¢nog izvanrednog studija Ljevarstvo traje 60
sati 1 u pravilu se obavlja u danima kada se ne odrZava nastava.

VIIL

Mjesto obavljanja studentske prakse predlaze i pronalazi sam student, a u slu¢aju da to nije
moguce, obvezan je o tome obavijestiti Fakultet koji mu onda rjeSava pitanje studentske
prakse.

VIII.

Student podnosi molbu za obavljanje stru¢ne prakse Povjerenstvu na nastavu Fakulteta putem
Studentske referade.

Na temelju molbe Fakultetsko vije¢e Fakulteta imenuje studentu voditelja prakse (nadzornog
nastavnika) koji mora biti nastavnik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno zvanje.

Voditelj prakse moze predloziti, a Fakultetsko vije¢e Fakulteta imenovati, stru¢nog voditelja
prakse iz gospodarskog subjekta u kojem student obavlja praksu.

Sve poslove vezane uz izvodenje studentske prakse organizira i vodi voditelj prakse (nadzorni
nastavnik) upisan u studentski indeks.
IX.

Student je duZan obaviti sve dobivene zadatke tijekom izvodenja studentske prakse i izraditi
referat o obavljenoj stru¢noj praksi.

Referat mora potpisati osoba zaduZena za pracenje rada studenta na praksi (stru¢ni voditelj),
ukoliko se praksa obavlja u gospodarskom subjektu, kao i voditelj prakse (nadzorni
nastavnik), koji svojim potpisom potvrduje uspjesnost obavljene studentske prakse.

Potpisan referat o obavljenoj praksi student predaje u Studentsku referadu.

Prodekan za nastavu svojim potpisom potvrduje da je student ispunio svoju obvezu obavljanja
studentske prakse.

Uspjesno obavljena stru¢na praksa evidentira se studentu u indeks, a referat se pohranjuje u
njegovom dosjeu na Fakultetu.

* tocka II. 1 VI. ovog Naputka nadopunjene su prema Odluci Fakultetskog vije¢a MetalurSkog
fakulteta od 28. svibnja 2015. godine (KLASA: 602-04/15, URBROJ: 2179-78/15-467.
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PRILOG II.

Pravilnika o studiranju na
preddiplomskim studijima i diplomskom studiju Metalurskog fakulteta

) NAPUTAK
O ZAVRSNOM RADU I ZAVRSNOM ISPITU

I.

SveuciliSni preddiplomski studij Metalurgija i izvanredni sveucilisni stru¢ni preddiplomski
studij Ljevarstvo zavrSavaju izradom zavr§nog rada i javnim polaganjem zavr$nog ispita.

II.

Izradom zavrSnog rada i javnim polaganjem zavrSnog ispita student treba dokazati sposobnost
inZenjerskog rada pri rjeSavanju srednje sloZenih zadataka.

III.

Studenti preddiplomskih studija moraju izraditi i obraniti zavr$ni rad unutar propisanog
trajanja studija, Sto zna¢i unutar 6 godina od upisa na sveuciliSni preddiplomski studij
Metalurgija, odnosno unutar 5 godina od upisa na izvanredni sveuciliSni stru¢ni
preddiplomski studij Ljevarstvo.

Iv.

Student sveuciliSnog preddiplomskog studija Metalurgija moze prijaviti zavr$ni rad kada
polozi ispite iz svih predmeta iz prvih pet semestara prema studijskom programu odnosno
ostvari 150 ECTS bodova.

Student izvanrednog sveuciliSnog stru¢nog preddiplomskog studija Ljevarstvo moZe prijaviti

zavrS$ni rad kada poloZi ispite iz svih predmeta iz prva Cetiri semestara prema studijskom
programu odnosno ostvari 120 ECTS bodova.

V.

Zavr$ni rad moZze biti eksperimentalni i / ili pregledni s kritickim osvrtom, komentarom i
sli¢no.
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VI.

Nastavnici Fakulteta predlazu teme zavrSnih radova na sveuciliSnom preddiplomskom studiju
Metalurgija u rujnu za sljedecu akademsku godinu. Studentima se teme na uvid daju putem
ISVU sustava i/ili internetske stranice Fakulteta.

Iznimno, ako za to postoje opravdani razlozi, Fakultetsko vije¢e Fakulteta moZe na molbu
studenta i uz suglasnost potencijalnog voditelja odobriti temu zavrSnog rada izvan predloZenih
tema u tekucoj akademskoj godini.

VIL

Molba za izradu zavrSnog rada sastoji se od prijave teme zavrSnog rada te prijedloga voditelja
zavrsnog rada i Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada.

Ukoliko je to potrebno, student moze u dogovoru s predloZenim voditeljem zavrSnog rada
predloZziti suvoditelja i stru¢nog voditelja zavrSnog rada.

Molba se predaje Povjerenstvu za nastavu Fakulteta putem Studentske referade na
propisanom obrascu ZR-1. Uz molbu student je duzan priloziti indeks.

VIII.

Voditelj zavrSnog rada mora biti nastavnik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno zvanje i
jedan je od ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada.

Suvoditelj zavr$nog rada mora biti nastavnik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno zvanje
1 jedan je od Clanova Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr§nog rada.

Ostali ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog rada takoder moraju biti izabrani u
znanstveno-nastavna zvanja.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavr$nog rada sastoji se od tri ¢lana: predsjednika i dva Clana,
od kojih je jedan voditelj zavrSnog rada. Iznimno, ako je imenovan suvoditelj zavrSnog rada,
Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavr§nog rada sastoji se od pet ¢lanova (predsjednik, voditelj,
suvoditelj i jo§ dva ¢lana). U oba sluaja imenuje se jedan zamjenski ¢lan koji mora biti
nastavnik Fakulteta.

Voditelj zavrSnog rada ne moZe biti predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog
rada.

Suvoditelj zavrSnog rada ne moze biti predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog
rada.

Zamjenski ¢lan moZe mijenjati svakog Clana Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog rada
(ukljucujuéi i predsjednika).
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Strucni voditelj zavrSnog rada moze biti asistent ili visi asistent na Fakultetu. Ako zavr$ni rad
sadrzi eksperimentalni dio koji se provodi u nekom gospodarskom subjektu, stru¢ni voditelj
zavrsnog rada moze biti iz tog gospodarskog subjekta.

Svaki nastavnik Fakulteta moze biti voditelj i/ili mentor najvisSe ukupno 3 zavrSna i/ili
diplomska rada u jednoj akademskoj godini.

IX.

Fakultetsko vije¢e odlucuje o prijavi zavrSnog rada, odnosno odobrava temu zavr$nog rada te
imenuje voditelja, suvoditelja i stru¢nog voditelja zavrSnog rada, kao i Povjerenstvo za ocjenu
i obranu zavrS$nog rada.

X.

Zavr$ni rad pregledavaju svi ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu 1 obranu zavr§nog rada. Nakon
prihvacanja zavrSnog rada od svih Clanova povjerenstva student predaje zavrSni rad u
Studentsku referadu.

XI.

Rok za izradu i predaju zavrSnog rada u Studentsku referadu je 2 mjeseca od dana donosenja
odluke Fakultetskog vijeca. Razdoblje od 1. do 31. kolovoza ne uracunava se u rok za izradu
zavrsnog rada.

Voditelj zavrSnog rada mora voditi rauna o tome da se isti moze izraditi u predvidenom
vremenu.

Zavrsni rad, obima maksimalno 30 stranica pisanih u Times New Roman 12 na hrvatskom
jeziku, jednostruki prored, ovjeren potpisom voditelja (i suvoditelja ako je imenovan) predaje
se u Studentsku referadu u broju primjeraka koji je jednak broju ¢lanova Povjerenstva za
ocjenu i obranu zavrSnog rada (3 ili 5 primjeraka). Svi primjerci zavr$nog rada moraju biti
spiralno uvezani i sadrZavati zavrs$ni rad na CD-u u .pdf formatu.

Uz zavr$ni rad student je duzan dostaviti indeks, potvrdu iz KnjiZnice da je vratio sve knjige,
potvrdu o razduZivanju elektronickog identiteta i1 potvrdu iz RaCunovodstva Fakulteta da je
podmirio sve financijske obveze prema Fakultetu, ukljucujuéi i troSkove izdavanja i tiskanja
diplome odnosno svjedodzbe. Bez tih dokumenata Studentska referada nece preuzeti zavrini
rad studenta.

XII.
Fakultetsko vijece Fakulteta moZe na temelju molbe studenta i uz suglasnost voditelja

zavrsnog rada odobriti pisanje i obranu zavr$nog rada na jednom od svjetskih jezika. Tim
jezikom trebaju vladati svi ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr§nog rada.
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XIII.

Molba za pristup obrani zavr$nog rada odnosno zavrSnom ispitu predaje se u Studentsku
referadu na propisanom obrascu ZR-2 istovremeno kada i zavr$ni rad. Rok za obranu
zavrsnog rada je 1 mjesec od dana predaje zavrSnog rada u Studentsku referadu.

Prodekan za nastavu odobrava datum i vrijeme obrane zavr$nog rada predloZene obrascem
ZR-2, o ¢emu se putem oglasne ploc¢e 5 radnih dana prije obrane obavjeStavaju zainteresirani
za prisustvovanje obrani zavr$nog rada.

XIV.
Ukoliko student tijekom 2 mjeseca ne izradi zavr$ni rad i ne preda ga u Studentsku referadu,
duzan je prije isteka tog roka podnijeti molbu Povjerenstvu za nastavu putem Studentske
referade za produljenje postupka izrade zavrSnog rada ili zatraZiti ponovno odredivanje teme
i/ili voditelja zavrSnog rada.
Student je duZan u molbi navesti razloge zbog kojih nije bio u mogucnosti izradi zavrsSni rad u
propisanom roku. Voditelj zavr$nog rada svojim potpisom na molbi studenta potvrduje da je
suglasan s navedenim razlozima.
Studentu se moze produziti rok za izradu zavrSnog rada za dodatni jedan mjesec samo
jedanput. Ukoliko student niti u tom roku ne izradi zavrSni rad, duZan je podnijeti molbu za
odredivanje nove teme i imenovanje drugog voditelja zavrsnog rada.
XV.
Uvjeti obrane zavr$nog rada su:
® poloZeni svi ispiti i obavljena stru¢na praksa, Sto znaci prikupljeno 175 ECTS bodova
na sveuciliSnom preddiplomskom studiju Metalurgija, odnosno 144 ECTS boda na
sveuciliSnom preddiplomskom stru¢nom izvanrednom studiju Ljevarstvo,
® izvrSene sve financijske obveze prema Fakultetu 1
e predan zavr$ni rad ovjeren potpisom voditelja.

XVI.

Obranu zavr$nog rada vodi predsjednik Povjerenstva za ocjenu 1 obranu zavr§nog rada

XVIIL

Student ima obvezu javnog izlaganja zavrSnog rada na jeziku na kojem je napisan u trajanju
od najviSe 30 minuta.
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XVIII.

Nakon izlaganja isklju¢ivo ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog rada mogu
studentu postavljati pitanja iz tematike zavr§nog rada. Svaki Clan povjerenstva moZe postaviti
najvise tri 3 pitanja.

XIX.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavr§nog rada nakon toga u odsutnosti studenta i ostalih
nazo¢nih osoba na obrani odlucuje o uspjehu obrane zavrSnog rada, o ¢emu obavjestava i
studenta i sve prisutne na obrani zavrSnog rada.

XX.

Zavrsni rad 1 zavrSni ispit moraju biti ocijenjeni prolaznom ocjenom vecine c¢lanova
Povjerenstva za ocjenu 1 obranu zavr§nog rada.

Ukoliko je zavrSni rad ocijenjen negativno, student je duzan korigirati postojeci ili izraditi
novi zavrsni rad prema zakljucku Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada.

Ako student ne zadovolji na zavrSnom ispitu, ispit ¢e se ponoviti najkasnije u roku od 2
mjeseca, vodeci raCuna o propisanom trajanju studiranja.

Zavrsni ispit moZe se polagati najviSe 3 puta, ali trei put samo na temelju odobrenja
Fakultetskog vije¢a Fakulteta.

XXI.

O postupku obrane zavrSnog rada vodi se zapisnik u Knjizi zavr$nih radova.

XXII.
Zapisnik sadrzi:

* osobne podatke studenta,

* podatke vezane za tijek studiranja,

* prijepis ocjena,

* ostvaren broj ECTS bodova,

* potpis zapisnicara,

* naziv zavrS$nog rada,

* ime 1 prezime voditelja 1 suvoditelja zavrSnog rada,
* Clanove Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada,
* ocjenu zavr$nog rada,

* ocjenu obrane zavr$nog rada,

¢ datum obrane,

* ste¢eni akademski naziv,
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* potpise ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada i

* potpis prodekana za nastavu.
XXIII.
Jedan primjerak uspjesSno obranjenog zavrSnog rada ¢uva se u KnjiZnici Fakulteta. Voditelj i
suvoditelj zavrSnog rada (ako je imenovan) te student dobivaju po jedan primjerak zavrSnog
rada.
Dok mu na promociji svecano ne bude uru¢ena diploma, odnosno svjedodzba (na hrvatskom i
engleskom jeziku) 1 dopunska isprava o studiju (na hrvatskom 1 engleskom jeziku), studentu
se izdaje uvjerenje o polozenom zavrSnom ispitu i steCenom akademskom nazivu.
XXIV.
Ukoliko student ne zavrSi s izradom i obranom zavr$nog rada do kraja tekuce akademske

godine, duzan je ponovo upisati zavrSni rad u sljede¢oj akademskoj godini, ovisno o
propisanom trajanju studiranja.

XXV.

Znanstveni, struc¢ni ili pregledni rad temeljen na zavrSnom radu student moZe objaviti u
znanstvenim ili stru¢nim publikacijama jedino uz suglasnost voditelja 1 suvoditelja zavr§nog
rada.

XXVI.

Izgled, sadrZaj i1 oblik zavr$nog rada daje se u nastavku Naputka, kao i pripadajuci obrasci.
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SHEMA IZGLEDA ZAVRSNOG RADA
(OKVIRNI PODACI)

1. Format rada A4. Spiralni uvez.

Svi prilozi manji od formata A4 moraju se lijepiti na listove formata A4, a veci presaviti
na format A4.

2. Sve stranice i prilozi moraju biti uvezani.
3. Sve stranice i prilozi moraju biti numerirani.

4. Natpis na koricama sadrzi sljedec¢i tekst:

udaljenost od gornjeg ruba

SVEUCILISTE U ZAGREBU

METALURSKI FAKULTET 30 mm
Ime i prezime 95 mm
ZAVRSNIRAD 145 mm

Sisak, mjesec 1 godina 265 mm

5. Prva nenumerirana stranica sadrzi sljedece:
SVEUCILISTE U ZAGREBU 30 mm
METALURSKI FAKULTET
Ime i prezime 95 mm
NASLOV ZAVRSNOG RADA NA 125 mm
HRVATSKOM JEZIKU

ZAVRSNIRAD 145 mm
Voditelj/suvoditelj: 165 mm

zvanje, ime 1 prezime, potpis

Clanovi Povjerenstva za ocjenu 1 obranu
zavrsnog rada, ukljucujuci i zamjenskog 185 mm
Clana: zvanje, ime 1 prezime

Sisak, mjesec 1 godina 265 mm
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6. Izgled teksta
Tekst se piSe u Times New Roman 12, jednostruki prored, osim dijelova oznacenih sa *
koji se piSu veli¢inom slova 14.

7. Rad mora biti napisan racunalom.

8. SadrZaj zavrSnog rada

Zavrsni rad mora sadrZavati naslov zavrSnog rada na hrvatskom i engleskom jeziku, te
sazetak i klju¢ne rije¢i na hrvatskom i engleskom jeziku, kao i Zivotopis studenta i popis
literature. Naslov zavrSnog rada na engleskom jeziku stavlja se iznad saZetka zavrSnog
rada na engleskom jeziku.
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SVEUCILISTE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET

a) sveuciliSni preddiplomski studij Metalurgija

b) izvanredni sveucili$ni stru¢ni preddiplomski studij Ljevarstvo

METALURSKI FAKULTET

FACULTY OF METALLURGY

(ime 1 prezime studenta)

(kontakt telefon, e-mail)

(maticni broj studenta)

METALURSKI FAKULTET
POVJERENSTVO ZA NASTAVU

Predmet: Molba za odobrenje teme zavrsnog rada, imenovanje voditelja, suvoditelja i
stru¢nog voditelja te Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog rada

Budu¢i da sam stekao/la uvjete za prijavu teme zavrSnog rada molim vas da mi odobrite
izradu zavr$nog rada pod naslovom:

Hrvatski:

Engleski::

ObrazloZenje:
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Za voditelja zavrSnog rada predlazem:

Za suvoditelja zavrSnog rada predlazem:

Za stru¢nog voditelja zavrSnog rada predlazem:

Za ¢lanove Povjerenstva za ocjenu 1 obranu zavrSnog rada predlazem:

Predsjednik:

Clan:

Clan:

Clan:

Clan:

Zamjenski Clan:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis voditelja zavrSnog rada)

Potvrdujem da su uvidom u studentsku dokumentaciju zadovoljeni uvjeti za pokretanje
postupka izrade zavrSnog rada.

NAPOMENA:

(potpis voditeljice Studentske referade)
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SVEUCILISTE U ZAGREBU

METALURSKI FAKULTET

a) sveuciliSni preddiplomski studij Metalurgija

b) izvanredni sveucili$ni stru¢ni preddiplomski studij Ljevarstvo

METALURSKI FAKULTET

(ime 1 prezime studenta) FACULTY OF METALLURGY

(kontakt telefon, e-mail)

(mati¢ni broj studenta)

METALURSKI FAKULTET
PRODEKAN ZA NASTAVU

Predmet: Molba za pristup obrani zavrSnog rada

Budu¢i da sam polozio/la sve ispite i izradio/la zavrsni rad pod naslovom:

i voditeljstvom:

molim da mi odobrite datum i vrijeme obrane zavrSnog rada.
U dogovoru s ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog rada predlazem sljedeci

datum i vrijeme obrane zavrSnog rada:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis voditelja zavrSnog rada)

Odobravam obranu zavr§nog rada kako je navedeno u molbi:

(potpis prodekana za nastavu)

Prilog:

e zavrSnirad (3x) (5x)
¢ indeks

e potvrda iz Knjiznice

[ ]

potvrda iz RaCunovodstva
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PRILOG III.

Pravilnika o studiranju na
preddiplomskim studijima i diplomskom studiju Metalurskog fakulteta

NAPUTAK
O DIPLOMSKOM RADU I DIPLOMSKOM ISPITU

I.

SveuciliSni diplomski studij Metalurgija (u daljnjem tekstu: diplomski studij) zavrSava
izradom diplomskog rada i javnim polaganjem diplomskog ispita.

IL.

Izradom diplomskog rada i javnim polaganjem diplomskog ispita student treba dokazati da je

sposoban primjenjivati znanja stecena tijekom studija te samostalno rjeSavati zadatke u svojoj
struci.

III.

Student diplomskog studija mora izraditi i obraniti diplomski rad unutar 4 godine od upisa na
diplomski studij.

Iv.

Student diplomskog studija moZe prijaviti diplomski rad kada poloZi ispite iz svih predmeta iz
prva 3 semestara prema studijskom programu, odnosno ostvari 90 ECTS bodova.

V.

Diplomski rad mora sadrzavati eksperimentalni dio.

VI.

Nastavnici Fakulteta predlazu teme diplomskih radova u rujnu za sljede¢u akademsku godinu.
Studentima se teme na uvid daju putem ISVU sustava i internetske stranice Fakulteta.

Iznimno, ako za postoje opravdani razlozi, Fakultetsko vije¢e Fakulteta moZe na molbu

studenta i uz suglasnost mentora odobriti temu diplomskog rada izvan predloZenih tema u
tekucoj akademskoj godini.
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VIIL

Molba za izradu diplomskog rada sastoji se od prijave teme diplomskog rada te prijedloga
mentora diplomskog rada i Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

Ukoliko je to potrebno, student moZe u dogovoru s predloZenim mentorom diplomskog rada
predloziti komentora i stru¢nog voditelja diplomskog rada.

Molba se predaje Povjerenstvu za nastavu Fakulteta putem Studentske referade na
propisanom obrascu DR-1. Uz molbu student je duZan priloZiti indeks.

VIII.

Mentor diplomskog rada mora biti nastavnik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno zvanje i
jedan je od ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

Komentor diplomskog rada mora biti nastavnik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno
zvanje i jedan je od Clanova Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

Ostali ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada takoder moraju biti izabrani u
znanstveno-nastavna zvanja.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada sastoji se od tri ¢lana: predsjednika i dva
Clana, od kojih je jedan mentor diplomskog rada. Iznimno, ako je imenovan komentor
diplomskog rada, Povjerenstvo za ocjenu 1 obranu diplomskog rada sastoji se od pet ¢lanova
(predsjednik, mentor, komentor i jo§ dva ¢lana). U oba sluCaja imenuje se jedan zamjenski
¢lan koji mora biti nastavnik Fakulteta.

Mentor diplomskog rada ne moZe biti predsjednik Povjerenstva za ocjenu i1 obranu
diplomskog rada.

Komentor diplomskog rada ne moze biti predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu
diplomskog rada.

Zamjenski ¢lan moZe mijenjati svakog ¢lana Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada
(ukljucujuci 1 predsjednika).

Struéni voditelj diplomskog rada moze biti asistent ili viSi asistent na Fakultetu. Ako se
eksperimentalni dio diplomskog rada izraduje u nekom gospodarskom subjektu, stru¢ni

voditelj diplomskog rada moZe biti iz tog gospodarskog subjekta.

Svaki nastavnik Fakulteta moZe biti mentor i/ili voditelj najviSe ukupno 3 diplomska i/ili
zavrsna rada u jednoj akademskoj godini.
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IX.

Fakultetsko vije¢e odlucuje o prijavi diplomskog rada, odnosno odobrava temu diplomskog
rada te imenuje mentora, komentora i stru¢nog voditelja diplomskog rada, kao 1 Povjerenstvo
za ocjenu i obranu diplomskog rada.

X.

Diplomski rad pregledavaju svi ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.
Nakon prihvac¢anja diplomskog rada od svih ¢lanova povjerenstva student predaje diplomski
rad u Studentsku referadu.

XI.

Rok za izradu i predaju diplomskog rada u Studentsku referadu je 4 mjeseca od dana
dono3enja odluke Fakultetskog vije¢a. Razdoblje od 1. do 31. kolovoza ne uracunava se u rok
za izradu diplomskog rada.

Mentor diplomskog rada mora voditi racuna o tome da se isti moze izraditi u predvidenom
vremenu.

Diplomski rad, obima maksimalno 80 stranica pisanih u Times New Roman 12 na hrvatskom
jeziku, jednostruki prored, ovjeren potpisom mentora (i komentora ako je imenovan) predaje
se u Studentsku referadu u broju primjeraka koji je jednak broju ¢lanova Povjerenstva za
ocjenu i obranu diplomskog rada (3 ili 5 primjeraka). Svi primjerci diplomskog rada moraju
biti ukori€eni i sadrzavati diplomski rad na CD-u u .pdf formatu.

Uz diplomski rad student je duZan dostaviti indeks, potvrdu iz KnjiZnice da je vratio sve
knjige, potvrdu o razduZivanju elektronickog identiteta i potvrdu iz Racunovodstva Fakulteta
da je podmirio sve financijske obveze prema Fakultetu, ukljucujuci i troSkove izdavanja i
tiskanja diplome. Bez tih dokumenata Studentska referada nece preuzeti diplomski rad
studenta.

XII.

Fakultetsko vijece Fakulteta moZe na temelju molbe studenta i uz suglasnost mentora odobriti
pisanje i obranu diplomskog rada na jednom od svjetskih jezika. Tim jezikom trebaju vladati
svi ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

XIII.

Molba za pristup obrani diplomskog rada predaje se u Studentsku referadu na propisanom

obrascu DR-2 istovremeno kada i diplomski rad. Rok za obranu diplomskog rada je jedan
mjesec od dana predaje diplomskog rada u Studentsku referadu.
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Prodekan za nastavu odobrava datum i vrijeme obrane diplomskog rada predloZene obrascem
DR-2, o ¢emu se putem oglasne ploce 5 radnih dana prije obrane obavjeStavaju zainteresirani
za prisustvovanje obrani diplomskog rada.

XIV.

Ukoliko student tijekom 4 mjeseca ne izradi diplomski rad i ne preda ga u Studentsku
referadu, duZan je prije isteka tog roka podnijeti molbu Povjerenstvu za nastavu putem
Studentske referade za produljenje postupka izrade diplomskog rada ili zatraZiti ponovno
odredivanje teme i/ili mentora diplomskog rada.

Student je duzan u molbi navesti razloge zbog kojih nije bio u moguénosti izradi diplomski
rad u propisanom roku. Mentor diplomskog rada svojim potpisom na molbi studenta
potvrduje da je suglasan s navedenim razlozima.

Studentu se moze produZiti rok za izradu diplomskog rada za dodatni jedan mjesec samo
jedanput. Ukoliko student niti u tom roku ne izradi diplomski rad, duZan je podnijeti molbu za
odredivanje nove teme i imenovanje drugog mentora diplomskog rada.

XV.

Uvjeti obrane diplomskog rada su:

® poloZeni svi ispiti, odnosno prikupljeno 113 ECTS bodova,
® izvrSene sve financijske obveze prema Fakultetu 1
e predan diplomski rad ovjeren potpisom mentora.

XVI.

Obranu diplomskog rada vodi predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

XVIIL

Student ima obvezu javnog izlaganja diplomskog rada na jeziku na kojem je napisan u
trajanju od najvise 45 minuta.

XVIIIL.
Nakon izlaganja iskljucivo ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada mogu

studentu postavljati pitanja iz tematike diplomskog rada. Svaki ¢lan povjerenstva moZze
postaviti najviSe 3 pitanja.
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XIX.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada nakon toga u odsutnosti studenta i ostalih
nazoc¢nih osoba na obrani odlucuje o uspjehu obrane diplomskog rada, o ¢emu obavjeStava i
studenta i sve prisutne na obrani diplomskog rada.

XX.

Diplomski rad i1 diplomski ispit moraju biti ocijenjeni prolaznom ocjenom vecine ¢lanova
Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

.....

novi diplomski rad prema zakljucku Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

Ako student ne zadovolji na diplomskom ispitu, ispit ¢e se ponoviti najkasnije u roku od 2
mjeseca, vodeci raCuna o propisanom trajanju studiranja.

Diplomski ispit moZe se polagati najviSe 3 puta, ali tre¢i put samo na temelju odobrenja
Fakultetskog vije¢a Fakulteta.

XXI.

O postupku obrane diplomskog rada vodi se zapisnik u Knjizi diplomskih radova.

XXII.
Zapisnik sadrzi:

osobne podatke studenta,

podatke vezane za tijek studiranja,

prijepis ocjena,

ostvaren broj ECTS bodova,

potpis zapisniCara,

naziv diplomskog rada,

ime i prezime mentora i komentora diplomskog rada,
¢lanove Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada,
ocjenu diplomskog rada,

ocjenu obrane diplomskog rada,

datum obrane,

steceni akademski naziv,

potpise Clanova Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada i
potpis prodekana za nastavu.
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XXIII.

Jedan primjerak uspjesno obranjenog diplomskog rada ¢uva se u KnjiZnici Fakulteta. Mentor i
komentor diplomskog rada (ako je imenovan) te student dobivaju jedan primjerak diplomskog
rada.

Dok mu na promociji sve¢ano ne bude urucena diploma (na hrvatskom i engleskom jeziku) i
dopunska isprava o studiju (na hrvatskom i engleskom jeziku), studentu se izdaje uvjerenje o
polozenom diplomskom ispitu i steCenom akademskom nazivu.

XXIV.

Ukoliko student ne zavrsi s izradom i obranom diplomskog rada do kraja tekuce akademske
godine, duzan je ponovo upisati diplomski rad u sljedecoj akademskoj godini, ovisno o
propisanom trajanju studiranja.

XXV.

Znanstveni, strucni ili pregledni rad temeljen na diplomskom radu student moZe objaviti u
znanstvenim ili struénim publikacijama jedino uz suglasnost mentora i komentora diplomskog
rada.

XXVI.

Izgled, sadrZaj i oblik diplomskog rada daje se u nastavku Naputka, kao 1 pripadajuci obrasci.
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SHEMA IZGLEDA DIPLOMSKOG RADA
(OKVIRNI PODACI)

1. Format rada A4. Tvrdi uvez.

Svi prilozi manji od formata A4 moraju se lijepiti na listove formata A4, a veci presaviti
na format A4.

2. Sve stranice i prilozi moraju biti uvezani.
3. Sve stranice i prilozi moraju biti numerirani.

4. Natpis na koricama sadrzi sljedec¢i tekst:

udaljenost od gornjeg ruba

SVEUCILISTE U ZAGREBU

METALURSKI FAKULTET 30 mm
Ime i prezime 95 mm
DIPLOMSKI RAD 145 mm

Sisak, mjesec i godina 265 mm

5. Prva nenumerirana stranica sadrzi sljedece:
SVEUCILISTE U ZAGREBU 30 mm
METALURSKI FAKULTET
Ime i prezime 95 mm
NASLOV DIPLOMSKOG RADA NA 125

HRVATSKOM JEZIKU" fm
DIPLOMSKI RAD 145 mm
Mentor/sumentor: 165 mm

zvanje, ime i prezime, potpis

Clanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu
diplomskog rada, ukljucuju¢i i zamjenskog 185 mm
¢lana: zvanje, ime i prezime

Sisak, mjesec i godina 265 mm
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6. Izgled teksta
Tekst se piSe u Times New Roman 12, jednostruki prored, osim dijelova oznacenih sa *
koji se piSu veli¢inom slova 14.

7. Rad mora biti napisan racunalom.

8. SadrZaj diplomskog rada

Diplomski rad mora sadrzavati naslov diplomskog rada na hrvatskom i engleskom jeziku,
te sazetak i kljucne rije¢i na hrvatskom i engleskom jeziku, kao i Zivotopis studenta i
popis literature. Naslov diplomskog rada na engleskom jeziku stavlja se iznad sazetka
diplomskog rada na engleskom jeziku.
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SVEUCILISTE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET

Sveucilisni diplomski studij Metalurgija

METALURSKI FAKULTET

FACULTY OF METALLURGY

(ime 1 prezime studenta)

(kontakt telefon, e-mail)

(maticni broj studenta)

METALURSKI FAKULTET
POVJERENSTVO ZA NASTAVU

Predmet: Molba za odobrenje teme diplomskog rada, imenovanje mentora, komentora i
stru¢nog voditelja te Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada

Budu¢i da sam stekao/la uvjete za prijavu teme diplomskog rada molim vas da mi odobrite
izradu diplomskog rada pod naslovom:

Hrvatski:

Engleski::

ObrazloZenje:
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Za mentora diplomskog rada predlazem:

Za komentora diplomskog rada predlazem:

Za stru¢nog voditelja diplomskog rada predlazem:

Za ¢lanove Povjerenstva za ocjenu 1 obranu diplomskog rada predlazem:

Predsjednik:

Clan:

Clan:

Clan:

Clan:

Zamjenski Clan:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis mentora zavrSnog rada)

Potvrdujem da su uvidom u studentsku dokumentaciju zadovoljeni uvjeti za pokretanje
postupka izrade diplomskog rada.

NAPOMENA:

(potpis voditeljice Studentske referade)
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SVEUCILISTE U ZAGREBU

METALURSKI FAKULTET

Sveucilisni diplomski studij Metalurgija

METALURSKI FAKULTET

(ime 1 prezime studenta) FACULTY OF METALLURGY

(kontakt telefon, e-mail)

(maticni broj studenta)

METALURSKI FAKULTET
PRODEKAN ZA NASTAVU

Predmet: Molba za pristup obrani diplomskog rada

Budu¢i da sam polozio/la sve ispite i izradio/la diplomski rad pod naslovom:

1 mentorstvom:

molim da mi odobrite datum i vrijeme obrane diplomskog rada.
U dogovoru s ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada predlazem sljedeci

datum i vrijeme obrane diplomskog rada:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis mentora diplomskog rada)

Odobravam obranu diplomskog rada kako je navedeno u molbi:

(potpis prodekana za nastavu)

Prilog:

e diplomskirad (3x) (5x)
¢ indeks

e potvrda iz Knjiznice

[ ]

potvrda iz RaCunovodstva
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PRILOG IV.

Pravilnika o studiranju na
preddiplomskim studijima i diplomskom studiju Metalurskog fakulteta

OBRASCI
ZA PREDDIPLOMSKE
STUDIJE I DIPLOMSKI
STUDILJ
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Ime i prezime studenta:
Adresa:
Telefon/mobitel:

Maticni broj studenta:

Ak. god. prvog upisa:

Studij upisan prethodne akad. god.:

SVEUCILISTE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET

PREDMET: Molba

Molim naslov da mi odobri (zaokruZiti potrebno):
1. mirovanje studija,
2. promjena studija/smjera, prijelaz s drugog fakulteta,
3. ispis sa studija,
4. testiranje semestra (upis kolegija, ovjere izvrSenja obveza),
5. ostalo

Obrazlozenje

Prilog (oznaciti prilozeno X):

e indeks

[] lijecnicka dokumentacija

[] prijepis ocjena, ovjeren nastavni plan i program (za prijelaz sa drugog fakulteta)
[] ostalo:

(Uz molbu student/studentica obvezno mora priloziti indeks.)

U Sisku,

(potpis)





